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Excel w zadaniach

Tabele przestawne

Tabele przestawne zostaly wprowadzone do Excela z wersjg Microsoft Office 97 i z kazdym nowym
wydaniem pakietu do mechanizmu tego dodawane sq nowe funkgcje i rozszerzenia. Aby moc
korzystac z tabel przestawnych nalezy speic¢ jeden warunek - nalezy odpowiednio przygotowac
dane. Oznacza to, ze informacje przechowywane w arkuszu musza by¢ odpowiednio przygotowane.

Niech jako przyktad postuzy przedstawiony ponizej fragment tabeli w ktorej zostat zebrany
ksiegozbior, tabela ta zostala przygotowana w ten sposéb by zebrane w niej dane mogty by¢
wykorzystane przy budowie tabel przestawnych.
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A B C D E F G H I
T Autor i — i Bib Wartost Status
yrut ‘Wydawnictwo _ i3
Maria Szustakowska-
100 raslinw Twojej kuchni Chojnacka Wydawnictowo Lekarskie PWL 2006 Inne Rozne Filiz 4 23,00 zt |dostepna
Literstura dla
dziecii
59 bajek o zwierzetach Ewa Mirkowska Siedmiorog 2012 miodziezy - Filiz 4 46,00 zt |wypoiyczona
Elzbieta Manczak-Wohlfeld,
Anna Mizegorodcew, Ewa Nauki
APractical Grammar of English Willim Wydawnictwo Naukowe PWN 2010 |humanistyczne | Filologie obece |Filia 4 58,00 = |zniszczona
ABC chorab wisku dziecigeegn Roma Rokicka-Milewska Wydawnicowo Lekarskie PZWL 2011 Medycyna Pediatria Filia & 38,00z |zniszczona
ABC pedagoga specjalnego. Poradnik dla
nauczyciela ze specjalnym %
przygotowaniem pedsgogicznym -
pracujacych zdziecmi niepetnosprawnymi WWWI 7 - .F’I
dla studentow kierunkdw pedagogicznych d__ﬂ__,-—-"’"f
oraz osob zainteresowanych ksztalceniam Aleksandra Tomkiewicz- Nauki -
integracyjnym Betkowska, Alicja Krzron Oficyna Wydawnicza IMPULS 2011 spoleczne Pedagogiks Filia 4 31,00 = |wypoiyczona
ABC reumatologii Redakcja: Michael Snaith Wydawnictwo Lekarskie PZWL 2007 Medycyna Inne Filia 5 54,00 zt |dostgpna
Wojciech Drobny, Marcin Prawo
ABC stutby cywilng Mazuryk, Pictr Zuzankiawicz Wolters Kluwer Polska 2011 Prawo administracyjne |Filia 1 56,00zt |wypodyczona
ABCtworzania preaypiséw | bibliografii Katarzyna Mazur-Kulasza, Publikacje
zatgcznikowe] Dorota Wierzbicka-Frochniak S$BF Zarzad Okregu w Opolu 2012 darmowe - Filia 5 = |wypodyczona
Adam Mickiawicz - Juliusz Stowacki Wydawnictwo Uniwersytaty Nauki
Psychobiografia naukowa Anita Catek Jagiallonskiego 2012 |humanistyczne | Filologia polska |Filla 6 45,00z |zniszczona
Administracia porzgdku | bezpleczenstwa Bazpleczenstwo
publicznego Andrzej Misiuk tosgraf 2008 Prawo wawngtrzne  [Filia 1 31,00z |dostepna
Jacek Pyialski, Redakeja Nauki
Agresja alektroniczna | cyberbullying Jacek Pyialski Oficyna Wydawnicza IMPULS 2012 spoteczne Pedagogika Filia & 58,00 zt |wypotyczona
Agresja uoscb zlekky Nauki
niapetnosprawnciciy intelaktuaing Agnieszka Zywanowska Oficyna Wydawnicza IMPULS 2009 spotecane Pedagogika Filia 2 35,002t |dostgpna
Agresywnosc miodziety. Problem Wydawnictwo Uniwersytetu Nauki
indywidulany | speteczny Jolanta Maria Welinska Marii Curie-Sklodowskiej 2010 spoteczne Sotjologia Filia & 51,00zt |dostgpna
Akt tworczy jake mimesis. "Dzis 5q moje Nauki
urodziny® Marak Fianigiak Universitas 2005 |humanistyczne | Kulturaisztuka [Filia2 51,00zt |zniszczona
Wydawnictwo Wydziahu Zarzgdzanie,
Aktualne problemy zarzgdzania - teoria i Zarzydzania Uniwersytetu Nauki organizacja,
praktyka Praca shiorowa Warszawskiego 2012 ekonomiczne strategie Filia & 79,00 2t | wypoiyczona
Aktywnost ostb 2 ograniczeniami Redakcja: Anna Brzezifiska,
sprawnosci na rynku pracy: caynniki Konrad Piotrowski, Radostaw Publikacje
wspomagajjce i czynniki ryzyka Kaczan, Fiotr Rycielski Academica Wydawnictwo SWP3S 2008 darmowe = Filia & = = |wypodyczona
Aktywnost zawodowa osob 2
‘@graniczeniem sprawnosci: wyznaczniki
spoteczno-demograficane i Anna lzabela Brzezinskas, Publikacje
asobowoiciowe Konrad Piotrowski Academica Wydawnictwo SWPS 2008 darmowe - Filia 2 -zt |wypoiyczona
Nauki
Julian Klukowski, Ireneusz matematyczno-
Algebra dla studentdw Mabiztek Wydawnictwo WNT 2013 proyrodnicze Matematyka |[Filia3 70,00 # |zniszczona
Nauki
Przemysfaw Kajetanowicz, matematyczno-
Algebra z geometrig analityczng Jedrzej Wierzejewski Wydawnictwo Naukowe PWN 2008 prayrodnicze Matemstyka |[Filiag 56,00 zt |zniszczona
Algorytmika praktyczna Piotr Stanczyk Wydawnictwo Naukows PWN 2009 Informatyla Programowsnie |Filia 3 30,00 zt |dostepna
Algorytmy genetyczne. Kompendium, t. 1 Tomasz Dominik Gwizzda Wydawnictwo Naukowe PWN 2009 Informatyka Programowanie |Filia 1 38,00 zt |wypozyczona

Zaprezentowane dane utozone sa w wierszach a zawarte w nich informacje sa opisane poprzez
nagtowki kolumn. Zaprezentowane dane tworza jednolity blok informacji nie zawierajacy zadnych
pustych wierszy oraz podsumowan. Najlepsza analogia niech beda dane, ktére sa zbierane w bazie
danych tj. jedno pole jedna informacja a wszystko zebrane w rekordy. Ponizej jako przyktad
przedstawitem arkusz, ktory z tabelami przestawnymi nie bedzie wspétpracowat (a tak naprawde
uda sie utworzy¢ tabele przestawna lecz wyniki prezentowane przez niag beda nieprawidtowe - w
mysl zasady gdy na wejsciu ,$miecie” to na wyjsciu rowniez ,$miecie”). Ponizszy arkusz jest btedny
gdyz znajduja sie w nim podsumowania oraz puste wiersze.
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Tytut Autor ‘Wydawnictwo . Kategoria Podkategoria | Biblioteka | Wartosé Status
wydania
Wojdech Drobny, Mardn Prawo
ABC shuzby cywilnej Mazuryk, Piotr Zuzankiewicz Wolters Kluwer Polska 2011 Prawo administracyjne [Filia 1 56,00 zf |wypozyczona
Administracja porzadku i bezpieczenstwa Bezpieczenstwo
publicznego Andrzej Misiuk kosgraf 2008 Prawo wewnetrzne Filia 1 31,00 2t |dostepna
Algorytmy genetyczne, Kompendium, t. 1 Tomasz Dominik Gwiazda Wydawnictwo Naukowe PWN 2009 Informatyka Programowanie [Filia 1 39,00 2 |wypoiyczona
Algorytmy genetyczne, Kompendium, t. 2 Tomasz Dominik Gwiazda Wydawnictwo Naukowe PWN 2007 Informatyka Programowanie [Filia 1 75,00 2! |zniszczona
Alkoholizm Wiktor Osiatyriski Iskry 2005 Poradniki - Filia 1 58,00 2t |dostepna
Filia 1 Liczba 5
Agresja u osob 2 lekka niepemosprawnosciy
intelektualng Agnieszka Zywanowska Oficyna Wydawnicza IMPULS 2005 | Nauki spoleczne Pedagogika Filia 2 35,00 2t [dostepna
Akt tworczy jako mimesis, "Dzis 53 moje Naukd
urodziny” Marek Pienigzek Universitas 2005 | humanistyczne | Kulturaisztuka [Filia 2 51,00 2t |zniszczona
4mmuu._-m7" Lpl Filia 2 Liczba 2
__ T Nauki
Julian Klukowski, Ireneusz matematyczno-
Algebra dla studentdw Mabiatek Wydawnictwo WNT 2013 przyrodnicze Matematyka Filia3 70,00 zt [zniszczona
Algorytmika praktyczna Piotr Stariczyk Wydawnictwo Naukowe PWN 2009 Informatyka Programowanie  [Filia 3 30,00 2t [dostepna
Literatura
Alina, alinka Magdalena Lewanska Wydawnictwo e-bookowo 2012 kobieca - Filia 3 24,00 2t |zniszczona
Filia 3 Liczba 3

Tak wiec Czytelniku gdy bedziesz chcial wykorzysta¢ do swojej pracy tabele przestawne (a jak sie
przekonasz juz za chwile, ze naprawde warto) zadbaj w pierwszej kolejnosci o odpowiednie
przygotowanie danych.

Aby dtuzej nie przedtuzac przejdzmy do zadan przy rozwiazywaniu, ktérych postaram sie
wytlumaczy¢ cate zagadnienie. Tradycyjnie juz zachecam do réwnoczesnego czytania i wykonywania
opisanych zadan. Arkusz do ¢wiczen mozesz pobrac tu: arkusz tabele przestawne

Wykonajmy wiec pierwsze zadanie i sprébujmy odpowiedzie¢ na pytanie - Ile ksiazek znajduje sie
w kazdej z filii biblioteki?

Zadanie te w pierwszej kolejnosci wykonamy w sposéb tradycyjny (na ta chwile zakladamy, ze nie
mamy pojecia o istnieniu mechanizmu tabel przestawnych). Tak wiec by odpowiedzie¢ na postawione
pytanie skorzystamy z filtrowania.

Po zaznaczeniu nagtdwka tabeli (punkt 1) klikamy opcje Sortuj i filtruj a nastepnie z rozwijanego
menu wybieramy Filtruj (punkt 2).
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3% Wytni Calibri B 5 Zawijaj tekst Ogélne * = )| e EX @ = %Y
Wi E@ Kopiuj - F ie F E" ko s W U F ] mWypdnu' Sortuji Znajd:
€] | . L= N .=, €0 00 Formatowanie Formatuj jal le jstaw Usuri Formatuj uji Znajdii
) o Malors formatow (BT U - D A = Scal i wysrodkuj % oo | 58 3 1 ) Style 5| 0 wremrsie ji Znaj
- warunkowe~  tabele~  koméri- - - £ Wyczys filtruj = zaznace -
Schowek ] Czcionka [ ‘Wyréwnanie ™ Licba '. Style Komérki Edytowal £| Sortujod AdoZ
z
n - f || status il sotujodzdoa
Sortowanie niestandardowe...
J K L M N <
iY Filtruj |9)
*
- Y
2 |100 raglin w Twojej kuchni Chojnacka PZWL | 2006 Inne Réine Filia & 23,002 |dostgpna
Literatura dia
anecii
3 |59 bajek o zwierzsgtach Ewa Mirkowsks Siedmiorég 2012 miodziety - Filia 4 45,00zt |wypotyczona
Elibieta Manczak-Wohlfeld,
Anna Nizegorodcew, Ewa Nauki
4 | APractical Grammar of English Willim Naukowe PWN 2010 Filia & 58,00 2t | zniszczona
5 ABC ob wigku dziecigcegn Roma Rokicka-Milewska PIWL 2011 Medycyna Pediatria Filia 6 38,00 o | niszczona
ABC pedagoga specjalnego. Poradnikdla
2a spacjalnym
praygatawaniem pedagogicanym
pracujicych 1 dziaémi nigpainosprawnymi
dia studentéw kierunkéw pedagogicznych
&b ¥ Aleksandra Tomkiewi MNauki
6 |intagracyjaym Betkowska, Alicja Kraton Oficyna Wydawnicza IMPULS 2011 potecing Pedagogiks 3100z
7 Ri ic! ‘Wydawnictwo Lekarskie PZWL 2007 Medycyna Inne 54,003 |dostepna
. www. — 7_l.pl
Wojciach Drobny, Marcin Prawo
B | ABC stutby cywilnaj Mazuryk, Piotr Wolters Kiuwer Polska 2011 Prawo Filia 1 56,00 ot | wypotyczona
ABC tworzenia preypiséw | bibliografil Katarzyna Mazur-Kulesza, Publikacje
9 |zatgeznikowe, Dorota Wiersbicka-Préchniak|  SBP Zarzad Okragu w Opolu 2012 darmowe - Filia § - 2t |wypotyczona
Adam Mickiewicz- Juliusz Stowacki Wydawnictwo Uniwersytetu Nauki
10 naukewa Anita Catek 2012 Filologia polska |Filia & 45,002 | miszezona
Administracjs porzadku | bazpieczanstwa Berpiectanstwo
1 Andrae] Misiuk totgrat 2008 | Prawo wewngtrine _|Filia 1 31,003 |dostepna
Iacek Pyialski, Redakejs Nauki
12 | Agresja elektroniczna i cyberbullying Jacek Pyzalski Oficyna Wydawnicia IMPULS 2012 spolecine Pedagogika _|Filia6 59,002 | wypoiycaona
Agresja uoséb zlekky Nauki
13 5 Agnieszka Zywanowska Oficyna Wydawnicza IMPULS 2009 spotecine Pedagogika Filia 2 35,00 | dostgpna
Agresywnosd miodziezy. Problem Wydawnictwo Uniwersytetu Nauki
14 i spoteczny Jolants Maris Wolifisks Marii C 2010 | spotecmme Socjoloziz  |Filias 51,002 |dostepns
it tworezy jako mimesis. "Dzif 53 moje Nauki
15 |urodzing” Marek Pienigiek Universitas 2005 | humanistycane | Kultura i sstuka |Filia2 51,002 | snisaczona
‘Wydawnictwe Wydziatu Zardzanie,
Aktuzlne problemy zarzadzania -teoriai Zarzadzania Uniwersytetu Nauki organizacja,
16 |praktyks Praca zbiorowa 2012 i stratezie Filia 6 79,007 -
wykaz ksigzek - alfabetyczny | Arkuszl | (@) « O
Gotowy Licznik: 9 B B -—k—+ 9%

W kolejnym kroku klikamy na ikone strzatki (efekt wtaczenia filtrowania) i z menu zaznaczamy opcje
Filia 1. Uaktywnienie opcji sprawi pokazanie tylko tych rekordow tabeli w ktérych w kolumnie
Biblioteka wystepuje wartos¢ Filia 1.
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BB Kopiuj ~ _ =
Whlej  Malorz f » B I U- - & - e EE = E scali wysrodkuj - T2 . o5 o0 %3 0 Formatowanie Formatuj jako
- alarz formatow warunkowe tabele -
Schowek [ Czcionka [ Wyrdwnanie ] Liczba ] Style
N6 hd I
A B C E F G H 1
Rok
Tytut Autor Wydawnictwe Kategoria Podkategoria Wartoéd Status
q = = - [vvda . = = = =
Maria Szustakowsks- 'f:“' éDI"lLIJ odAdo?
2 |100 roslin w Twojej kuchni Chojnacka Wydawnictwo Lekarskie FZWL = 23,00z |dostepna
%4 SortujodZdoA
3 |59 bajekczwiarzstach Ewa Mirkewska Siedmiordg sortuj wedlug kolorow ' 46,00 3t |wypoiyezona
Eltbieta Manczak-Wehifeld,
Anna Nitegorodcew, Ewa
4 |APractical Grammar of English Willim Wydawnictwo Naukowe PWN 58,002 |niszczons
5 |ABC chordb wieku dziecigcego Roma Rokicka-Milewsks Wydawnictwo Lekarskie FZWL Fil ' 38,00zt [zniszczona
Filtry tekstu b
ABC padagoga specjainege. Poradnik dla Nvszuka p
nauczyciela za spacjalnym vWyszuka)
przygotowaniem padagogicznym (W] (Zaznacz wszystko)
pracujacych z dzietmi niepetnosprawnymi | Filia 1
dla studentéw kierunkéw padagegicznych [ Filia 2
oraz osob zainteresowanych ksztatceniem | Aleksandra Tomkiewicz- . ) Filia 3
6 integracyjnym Betkowska, Alicja Krzton Oficyna Wydawnicza IMPULS — '_l'_‘ 31,00zt |wypodyczona
7 |ABC reumatologii Redakeja: Michael Snaith | Wydawnictwo Lekarskie PZWL LIFilia 4 54,002t |dostepna
[_IFilia 5
‘Wajciech Drobny, Marcin [JFitia 6
B | ABC stutby cywilnej Mazuryk, Piotr Zuzankiewicz Wolters Kluwer Polska 56,00zt | wypodyczona
ABC tworzenia praypistw i bibliografii Katarzyna Mazur-Kulesza,
9 | zatzcznikowej Dorota Wierzbicka-Prochniak 58P Zarzad Okregu w Opolu -zt |wypodyczona
Adam Mickiewicz - Juliusz Stowacki Wydawnictwo Uniwersytetu %_.
10 |Psychobiografia naukowa Anita Catek Jagiellonskisgo www, _d__z-"" 'pl 45 00zt | zniszczona
Administracja porzadku i bezpieczenstwa
11 |publicznego Andrzej Misiuk Losgraf 31,00zt |dostepna
Jacek Pyialski, Redakcja:
12 |Agresja elektroniczna i cyberbullying Jzcek Pyzalski Oficyna Wydawnicza IMPULS - 59,00 zt |wypozyczona
Agresja uosobzlekks E Anuluj
13 |niepetnosprawnoscig intelektuaing Agnieszka Zywanowska Oficyna Wydawnicza IMPULS 35,00z |dostepna
Agresywnosc mtodziezy. Problem Wydawnictwo Uniwersytetu Nauki
14 |indywidulany i spoteczny lolanta Mariz Welinsks Mzrii Curie-Skhodowskizs] 2010 spoteczne Socjologiz Filia& 51,00zt |dostepna

Ostatnig czynnoscia jaka musimy wykonac to zliczenie liczby wierszy. Liczba wierszy bedzie
odpowiedzia na pytanie o ilo$¢ ksiazek znajdujacych sie w Filia 1. Liczbe ksiazek poznamy po
zaznaczeniu wszystkich wierszy. Jak wida¢ ponizej liczba dostepnych ksiazek w Filia 1 to 182.
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—J Wytni . = ! y Bx Autosumowanie +
o Wytni Calibri -lo - A A - E°Zawijaj tekst Ogéine o 5227 ] 1= F @ >3 éY
wiig B Kop - e Srh |TEes O [E] ypeini~ 5 Znajd
€] == E § v ;- | B2~ <0 o0 Formatowanie Formatuj jako e staw Usuri Formatuj ortuj i Znajdz i
M —— I u- - O-A- = &3= [ Saliwydodk 9% o0 8 3 i 2 U1 @ wvomee J )
- warunkowe~  tabele~  komérdr  ~ - - & Wyczys filtruj ~ zaznacz ~
Schowek & Czcionka Wyréwnanie 5 Licba 5 style Komérki Edytowanie IS
G1153 4 F 3 Filia1 -
A B c D E F G H 1 J K L M N o 3 -
Tytut Autor Wydawnictwo Kategoria | Podkategoria | Biblioteks | Wartod/ Status
1 - - - |vvda - - = - -
Wojciech Drabny, Marcin Prawo
8 | ABC stuzby cywilnej Mazuryk, Piotr Zuzankiewicz Wolters Kluwer Polska 2011 Prawo re |Filia1 56,002 |wypozyczona
Administracja porzadku | bezpieczenstwa Bezpieczenstwo
11 | publicznego. Andrze] Misiuk toigraf 2008 Prawo Filia 1 31,002 |dostepna
22 | migorytmy ne t1 | T Gwiazda W Naukowe PWN 2009 | Informatyka | Frogramowanie |Filial 35,00 |wypoiyczona
23 t2 | T Gwiazda W Naukowe PWN 2007 | Informatyka | Programowanie |Filial 75,00 |zniszcrona
25 [Alkeholizm Wiktor Osiatynski iskry 2005 | Poradniki g Filia 1 58,0011 | dostepna
Nauki
matematyczne-
30 | analiza matematyezna Witeld Kolodziej kowe PWN_| 2008 | prayrodnicze | Matematyes |Filimd 77,0028 |dostpna
Analiza réinicujtca wybranyeh espoléw Wydawnictwo Naukews Nauki
31 |zaburzan autystycznych Jacak Btaszyriski Uniwarsytatu Mikotaja Kopernika | 2010 spotecine Pedagogika | Filial 77,00 |aniszczona
Anglalski dia pocaatkujacych i Nauki
36 [4r (A1-B1) Praca zbiorowa Rea 2011 |humanistycane | Filologie obce |Filial 55,00 2 | wypoiyczona
Anna Franczyk, Katarzyna Nauki A
i i 2 il i -
37 | animaloterapia Krajewska, Joanna Skorupa | Oficyna Wydawnicza IMPULS | 2008 Ln:h::n Pedagogixa | Filia 1 48,0028 |anisacsona WWW. 7 J _pl
2ok I -
a1 kulturowa, ez 2 Janus: Gajoa Oficyna Wydawnicza IMPULS | 2008 | spotecine Socjologia | Filiad 63,0028 |wypoiyczona —
Redakeja: Krystyna Mazurek-
Badania marketingowe-metody, nowe Lopacifska, Magdalena Wydawnictwo Uniwersytetu Nauki Marketing,
59 | podejscia i konteksty badaweze Sobocifska Ekonomicznego we Wroctawiu_| 2011 | ekonomicne rexlama Filia 1 39,002 |wypotyczona
Nauki
64 | Bajki rymowane w biblioterapii Agnieszka kaba Oficyna Wydawnicza IMPULS | 2008 spotecire FPedagogika |Filial 78,002 |wypotyczona
Nauki
65 | Bajkotarapia Katarzyna Szeliga Oficyna Wydawnicza IMPULS 2008 spolecne Pedagogika _|Filia1 25,00 o | wypotyczona
Bezpieczenstwa teleinformatyczne Redakeja: Marek Madej, Polski Instytut Spraw
81 | passtwa Marcin Terlikowski Migdzynarodowych 2009 | Informatyka | Bepieczenstwo |Filial 78,004 |wyposyczona
Paul Grimshaw, Adrian Lees,
92 sportu. Krétkie wyktady Neil Fowler, Adrian Burden | Wydawnictwo Naukows PWN 2010 Sport Filia1 29,00 |zniszczona
Nauki
Redakeja: Kerneliusz Miksch, matamatyczne-
93 ia Scigkdw Jan Sikora ‘Wydawnictwo Naukowe PWN 2010 przyrodnicze Biologia Filial 41,00 |wypoiyczona
Nauki
86 | Bolestaw 111 K ousty Karol Maleczynski Universitas 2010 | humanistyczne Historia Filia1 72,00 # | dostepna -
wykaz ksigzek - alfabetyczny | Arkuszi ® “ »
Gotowy  Znaleziono 182 rekardéw z 1155 Licznik: 182 i) mo- 1 + 9%

Opisane czynnosci musimy oczywiscie powtdrzy¢ dla pozostatych pieciu filii.

Czytelnicy co bardziej obeznani z Excelem stwierdza, ze aby poznac liczbe ksiazek w kazdej z filii
mozna skorzystac¢ z innej funkcji a mianowicie Sumy czesciowe. Tak wiec sprobujmy wykonac
postawione przed nami zadanie ponownie, lecz tym razem z wykorzystaniem sum czesciowych.

Aby moéc skorzysta¢ z Sum czesciowych nalezy w pierwszej kolejnosci przygotowac tabele. Chcemy
poznac liczbe ksiazek w kazdej z filii, tak wiec wykonujemy sortowanie wedtug kolumny Biblioteka.
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A B C D E F G H 1
Tytut Autor ‘Wydawnictwo Ihk . Kategoria Podkategoria | Biblioteka | Wartosé Status
1
2 | 100 roslin w Twojej kuchni Maria kowska-Chojnacka | Wydawnictwo Lekarsiae PZWL 2006 Inne Rdine Filiz 4 23,00zt |dostepna
Literatura dla
3 |59 bajek o zwierzetach Ewa Mirkowsk dmiordg 2012 |dzied i miodziez - Filia 4 46,00 2t |wypozyczona
Elibieta Mariczak-Wohlfeld, Nauki
4 |A Practical Grammar of English Anna Nizegorodcew, Ewa Wilim Wydawnictwo Nauk PWN 2010 | istyczne Filologie obce  [Filia 4 58,00 2t [zniszczona
5 |ABC chardb wieku dziecigcego Roma Rokicka-Milewska Wydawnictwo Lekarskie PZWL 2011 Medycyna Pediatria Filia & 38,00 2t |zniszczona
ABC pedagoga specjalnego, Poradnik dia
natjczydda ze specjalnym przygotowaniem
p icznym pracujacych z dzieémi .
niepemnosprawnymi dla studentéw kierunkdw Sertowanie ? X
pedagogicznych oraz oséb zainteresowanych
6 |ksztalceniem integracyjnym *3| Dodgj poziom | X Usur poziom | [ Kopiuj poziom Opdje... Moje dane maja nagtéwki 31,00 zt |wypoiyczona
7 |ABC reumatologi | 54,00 21 |dostepna
Kolumna Sortowanie Kolejnosc
8 [ABC stuzby cywinej M | Sortuj wediug ibiioteka v [wartos OdAdoz 56,00 2t |wypotyczona
ABC tworzenia FW 7 wﬂﬁ 1 e artosd el o s
9 |zalgcznikowej D¢ - ot |wypotyczona
‘Adam Mickiewicz - Jullusz Stowacki
10 |Psychobiografia naukowa 45,00 2t |zniszczona
Administracja porzadku i bezpieczenstwa
11 |publicznego 31,00 #t |dostepna
Jac -
12 |Agresja elektroniczna i cyberbullying 59,00 zt |wypoiyczona
Agresja u 0sdb z lekka niepenosprawnosdy
13 |intelektualng X 35,00 zt [dostepna
Agresywnosc miodziezy . Problem e
14 |indywidulany i spoteczny rma s 51,00z [d E]
Akt tworczy jako mimesis. "Dzis sg moje Mauld
15 |urodziny™ Marek Pienigiek Universitas 2005 | humanistyczne | Kulturaisziuka |Filia 2 51,00 zt |zniszczona

Po wykonaniu sortowania caly ksiegozbiéor mamy utozony wedlug umieszczenia ksiazek w danej filii.

W kolejnym kroku przechodzimy na zakltadke Dane i wybieramy opcje Suma czesciowa (punkt 1).
W nowo otwartym oknie w sekcji Dla kazdej zmiany w: wybieramy kolumne Biblioteka (punkt 2)
oraz w sekcji Dodaj sume czesciowa do: rowniez zaznaczmy kolumne Biblioteka (punkt 3). Uzyta
funkcja to Licznik (chcemy policzy¢ ilos¢ wystapienia kazdej zmiany). Klikamy OK

H -
Plik Nazedziagléwne  Wstawianie  Ukdadstrony  Formuly Recenzia ~ Widok  ABBYYFineReader12  Q Powiedzm
= [Hrokazzapytania T [Elpoigczenia | = = E =] / g ; 2 I €re
= z =] = = =] 4] S|
B [slals B &0 o070 o0 Yoom o 5 M X € 5 2 i
Zprogamu Zsieci  Z  Zinnych Istnigjace  Nowe i Odéwiez Z| Sortyj Filtruj Tekstjoko Wypelnianie Usuri  Poprawnos¢ Konsoliduj Relagje  Zarzadzsj Analiza  Arkusz  Grupuj Rozgrupuj
Access  Web tekstu Zrodel~  polaczenia | zapytanie~ LO Ostatnicrodla | oo [ E o Y Zaawansowane kolumny biyskawiczne duplikaty ~danych ~ modelem danych  warunkowa  prognozy = v D eéciowa
Pobieranie danych zewnetrznych Pobieranie i przeksztatcanie Polazenia Sortowanie i filtrowanie Narzedzia danych Prognoza onspekt
Al - Lo | Tytut
A B c D E F G H 1 j] K L M N o P | a Il R
Tytul
1
e  Maran Frano
2 |ABC shuby cywinej Mazuryk, Piotr Zuzankiewicz Wolters Kuuwer Polska 2011 Prawo administracyine_|Filia 1 56,0021 a
stracia porzadku | twa Bezpeczenstwo
3 Andrze) Misiuk ‘osgraf 2008 Prawo wewnetrzne  |Filia 1 31,002 |di 1}
4 |Aigorytmy genetycane. Kompendum, t. Tomasz Dominik Giazda. Wydannictwo Naukowe PWN__| 2009 | Informatyka | Programowanie |Filia 1 39,007 | a
5 |Algorytmy genetycane. Kompendum, t. 2 Tomasz Dominik Gwiazda. Wydawnictwo Naukowe PWN__| 2007 | Informatyka | Programowanie |Filia 1 75,002 [zniszczona
6 |Alkoholizm Wiiktor Osiatyrisks Tskry 2005 | Poradnk - Filia 1 58,002l [dostepna
[ Wk
matematyczno-
7 |analiza matematyczna Viitold Kofodzie) Wydawnictwo Naukowe PWN__ | 2009 | proyrodnicze |  Matematyia |Filia 1 77,007 |d 3
8 roTrCLjACa Wybran .,
8 |zaburzen autystycanych Jacek Bleszyfiski Uniersytetu Mkotaja Kopernika | 2010 | Naul Sumy czesciowe ? X} |aniszczona
gk d poczatupacyen | | | w 1
9 |érechiozaawansowanych (A1-81) Praca sbiorowa Rea 2011 | hut|D'a kazdej zmiany w: |wypozyczona .
Ly L " () =l www. 7 _J.pl
10 [Animaloterapia Krajewska, Joanna Skorpa | Oficyna Wydawnicza IMPULS | 2008 | Naud T | |zniszczona | —=
11 [Antropologia kulturowa, cz. 2 Janusz Gajda Oficyna Wydawnicza IMPULS | 2008 |Nadl - |wypozyczona
Redokge: Krystyna Mazurek- || | | Uk v H
Badania marketingowe-metody, nowe topacitska, Magdalena Wydawnictiva Uniwersytetu Dodaj sume czgiciows do:
12 |podejéca i konteksty badaweze Sobociriska Eronomicnego we Wrockwiu | 2011 | ekt o . Llwypotyczona |
13 [Bajki rymowane w bibloterapi Agnieszka taba Oficyna Wydawnicza IPULS | 2008 | Nad [ kategaria t [wypotyczona |
14 [Bajkoterapia Katarzyna Szehga ficyna Wydawnicza IMPULS | 2008 ] 2
[Redakeja: Marek Made), Mardn | Polsks Instytut Spraw.
15 [Bezpieczeristwo teleinformatycme parstwa Terlkowski 2009 W { |wypotyczona |
Faul Grimshaw, Adnian Lees, L »
16 |Biomechanika sportu. Krdtkie wyklady Nei Fowler, Adrian Burden Wydawnictwo Naukowe PWN | 2010 aniszczona
I [ 2 Zamien biezace sumy ceéciowe
s m;:m Miksch, e o mall [] podziat strony pomiedzy grupami
17 e Lot ST [ [ Padsumowsnic ponite; danyen
18 [Bolestaw ITI Krzywousty Karol Maleczyriski Universitas 2010 | huw = dostepna
19 |Brzechwa e da dzed Warusz Urbanek Tsiry 25 | LU wsstko Anul T vposycaona
20 |Giato wi Jean-Marie Pradier i 2012 i i Filia 1 49,002 |dostepna
Wydawnictwo Naukowe Nauki
21 |conrad  keniec epoki zaglowcsw Viiestaw Ratajczak ' iza| 2010 = ;: Filia 1 70,00z
Wydawnictwo Naukowe Nauki
22 |Cyprian Norwid a tradycje sziacheckie Zofia Dambek ) iczs| 2012 i L Filia 1 51,002t |zniszczona
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Efektem zastosowanych opcji bedzie tabela w ktdérej zostanie wyliczona zmiana kazdej wartosci
znajdujacej sie w kolumnie Biblioteka. Dla nas oznacza to wyliczenie wystapienia stéw Filia 1, Filia
2 itd.

Bl B fx

[1T2T3] A B c D E F G H 1 1

Tytut Autor Wydawnictwo mn'u Kategori dkategori iblioteka [ Wartoéé Status
1 wyda
[+] 184 Filia 1 Liczba 182
[+] 335 Filia 2 Liczba 150
+] a7 Filia 3 Liczba 131
[+] sas Filia 4 Liczba 130
[+] 691 Filia 5 Liczba 92
[+] 1182 Filia 6 Liczba 470
[=] 1163 WWW. EBT"F" calkowity 1155

1164
1165

Zadnie zostato wykonane, w przypadku zastosowania Sumy czesciowej poznajemy liczbe ksiazek we
wszystkich szesciu filiach. Wiecej na temat tej funkcji programu Excel znajdziesz w wpisie: Excel w
zadaniach. Funkcja AGREGU]J oraz SUMY.CZESCIOWE

Do tej pory zakladaliSmy iz tabel przestawnych nie znamy, pora to zmienic¢ i sprawdzmy jak to
samo zadanie mozna wykona¢ przy wykorzystaniu tego mechanizmu.

Aby wstawi¢ tabele przestawna nalezy klikna¢ w obszarze tabeli w ktdérej znajduja sie dane a
nastepnie z karty Wstawianie wybrac¢ opcje Tabela przestawna.


http://slow7.pl/office/item/99-excel-w-zadaniach-funkcja-agreguj-oraz-sumy-czesciowe
http://slow7.pl/office/item/99-excel-w-zadaniach-funkcja-agreguj-oraz-sumy-czesciowe
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Narzedzia gléwne

Wstawianie

Ukiad strony

Formuly

Dane Recenzja

Widok

ABBYY FineReader 12

do tabeli przestawnej - Excel

. , = - EE- v b o [
B B iQhd D B o, @ T RSl I |V T
Tabela [JPolecane tabele Tabela Obrazy Obrazy Ksztalty SmartArt  Zrzut 3 Moje dodatki ~ Polecane .’ _. J: Wykres Mapa Liniowy Kolumnowy Zysk/ Fragmentator
przestawnal przestawne online x ekranu ~ wykresy v b B przestawny ~ W~ strata
Tabele llustracje Dodatki Wykresy ra Przewodniki  Wykresy przebiegu w czasie Filtry
A4 = f A Practical Grammar of English
A B C D E F G H 1 ]
Rok — -
Tytut Autor ‘Wydawnictwo .. g e Bib Wartosc Status
1 L
2 (100 roslin w Twojej kuchni Maria Szustakowska-Chojnacka | Wydawnictwo Lekarskie PZWL 2006 Inne Réine Filia 4 23,00z |dostgpna
Literatura dia
3 |59 bajek o zwierzgtach Ewa Mirkowska Siedmiordg 2012 |dzied i mlodziezy Filia 4 46,00 2t |wypoiyczona
Elzbieta Mariczak-Wohifeld, MNaul
4 |A Practical Grammar of English Anna Nizegorodeew, Ewa Willm Wydawnictwo Naukowe PWN 2010 | humanistyczne Filologie obee  [Filia 4 58,00 2t |zniszczona
5 |ABC chordb wieku dzieciscego Roma Rokicka-Milewska Wydawnictwo Lekarskie PZWL 2011 Medycyna Pediatria Filia 6 38,00 2 |zniszczona
ABC pedagoga specjalnego. Poradnik dla W‘
nauczyciela ze specjalnym przygotowaniem -
pedagogicznym pracujacych z dziecmi WwWw. [ 7 -P
niepefnosprawnymi dia studentdw kierunkdw
pedagogicznych oraz osdb zainteresowanych Aleksandra Tomkiewicz-
6 |ksztalceniem integracyinym Betkowska, Alicja Krztor Oficyna Wydawnicza IMPULS 2011 | Nauki spoleczne Pedagogika Filia 4 31,002t [wypotyczona
7 |ABC reumatologi Redakcja: Michael Snaith Wydawnictwo Lekarsiie PZWL 2007 Medycyna Inne Filia 5 54,00 zt [dostgpna
‘Wojciech Drobny, Mardn Prawo
8 |ABC shuzby cywinej Mazuryk, Piotr Zuzankiewicz Wolters Kluwer Polska 2011 Prawo administracyine |Filia 1 56,00 2t [wypotyczona
ABC tworzenia przypisow i bibliografi Katarzyna Mazur Kulesza, Publikace
9 |zafgcznikowe]j Dorota Wierzbicka-Prdchniak SBP Zarzad Okregu w Opolu 2012 darmowe Filia § zt [wypoiyczona
Adam Mickiewicz - Juliusz Stowacki Wydawnictwo Uniwersytetu Nauki
10 |Psychobiografia naukowa Anita Calek Jagielloriskiego 2012 humanistyczne | Filologia polska |Filia 6 45,00 zt |zniszczona
Administracja porzadku | bezpieczenstwa Bezpieczenstwo
11 |publicznego Andrzej Misiuk tosgraf 2008 Prawo wewnetrzne  |Filia 1 31,00 2t |dostepna
Jacek Pyzalski, Redakcja: Jacek
12 |Agresja elektroniczna i cyberbullying Pyialski Oficyna Wydawnicza IMPULS 2012 | Nauki spoleczne Pedagogika Filia 6 59,00 2t |wypoiyczona
Agresja u 0sdb z lekka niepenosprawnoscia ]
13 |intelektualng Agnieszka Zywanowska Oficyna Wydawnicza IMPULS 2009 | Nauki spoleczne Pedagogika Filia 2 35,00 zt |dostepna
Agresywnosc miodziezy. Problem Wydawnictwo Uniwersytetu Mar
14 |indywidulany i spoteczny Jolanta Maria Woliriska Curie-Sklodowskis] 2010 | Nauki spolecane Socjologia Filia 5 51,00 zt |dostepna
Akt tworczy jako mimesis, "Dz s3 moje MNauld
15 |urodziny™ Marek Pienigek Universitas 2005 | humanistycene | Kuluraisziuka [Filia 2 51,00 2t |zniszczona
Zarzadzanie,
Aktualne problemy zarzadzania - teoria i Wydawnictwo Wydzialu Zarzadzania MNauki organizaga,
16 |praktyka Praca zbiorowa Uniwersytetu s 2012 iCane strategie Filia 6 79,00 2 |wypoiyczona
Aktywnosc osdb z ograniczeniami sprawnosd | Redakda: Anna Brzezinska,
na rynku pracy: czynniki wspomagajace i Konrad Piotrowski, Radostaw Publkage
17 |czynniki ryzyka Kaczan, Piotr Rydelski Academica Wydawnictwo SWPS 2008 darmowe - Filia 6 - o |wypoiyczona

Po uaktywnieniu opcji w oknie Tworzenie tabeli przestawnej nalezy sprawdzi¢ zakres wybranych
danych (Excel sam ten zakres zdefiniuje na podstawie analizy danych zawartych w tabeli - punkt 1)
oraz okresli¢ umiejscowienie tworzonej tabeli przestawnej (do wyboru opcja Nowy arkusz - tabela
zostanie utworzona w nowym, odrebnym arkuszu badz Istniejacy arkusz - tabela przestawna
zostanie utworzona w arkuszu wskazanym w polu Lokalizacja) - punkt 2. Odwotanie do danych
znajdujacych sie w osobnym pliku np. pliku bazy danych programu Access mozemy zrealizowac po
wybraniu opcji: Uzyj zewnetrznego zrodla danych. Po zdefiniowaniu wszystkich opcji wybieramy
OK.
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Tworzenie tabeli przestawne ? *

Wybierz dane, ktore cheesz analizowac
@ Zaznacz tabele lub zakres

Tabela/zakres: wnimk-aﬂabmy'!ﬂﬂ:ﬂﬂﬁﬂ ﬁ'i}i
) Uy 1 rrodia danych
() Uzyj zewnetrznego frodia danyc 0,:

(O Uzyj modelu danych tego skoroszytu
Wyblerz, gdzie cheesz umieici¢ raport w formie tabeli przestawne)
(® Nowy arkusz
() Istniejacy arkusz @
Lokalizacja: i

Okresl, czy cheesz analizowad wiele tabel

|:| Dodaj te dane do modelu danych

Tabela przestawna (a raczej jej zarys) zostat utworzony. Kolejnym krokiem jest zdefiniowanie danych
jakie w nowo tworzonej tabeli maja zosta¢ umieszczone. Definicje danych przeprowadzamy za
pomoca czterech pol tabeli przestawnej:

pole Filtry - pole odpowiedzialne za filtrowanie danych ukazywanych w tabeli przestawnej,

pole Kolumny - wszystkie dane reprezentowane przez nagtéwek tabeli zostana umieszczone w
kolejnych kolumnach tabeli przestawnej,

pole Wiersze - wszystkie dane reprezentowane przez nagtéwek tabeli zostang umieszczone w
kolejnych wierszach tabeli przestawnej,

pole Wartosci - komorki tabeli przestawnej, ktore zawieraja dane liczbowe.

Uktad pdl mozemy zmieni¢ po kliknieciu na ikone Narzedzia.
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’-_I'_‘| Aktywne pole: Wstaw fragmentator My Dy E [7 Pola, elementy i zestawy =

51 1 E
; 3 LE7g
Wstaw of czasu s =l I = - .
Tabela Odéwiez Zmieni frodio  Akge Wykres  Polecane tabele  Pokai
przestawna ~ = danych ~ - przestawny  przestawne T

Aktywne pole Grupowanie Filtrowanie Dane Oblizenia Narzedzia ~

a6

A3 - fe v

Pola tabeli przestawngj v X
. Wiybierz pola, ktére cheesz dodaé do raportu: D

szukaj p
Aby utworzyé raport, wybierz
pola z listy pél tabeli Tytut
przestawnej Autor

Wydawnictwo

Rok wydania

Kategoria

Podkategoria
Biblioteka

— Wartosc

16 Status

18 WIECE) TABEL...

21 Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej:

23 FILTRY KOLUMNY
25

26 mﬂ

2 www. — 7 l.pl

28 1T

30 WIERSZE WARTOSCI

Arkuszd wykaz ksigzek - alfabetyczny Arkusz1 + < > B

Gotowy B g - ] + 100%

Powracamy do postawionego pytania o ilos¢ ksigzek z kazdej filii. Aby uzyskaé¢ odpowiedz nalezy pola
nagtéwka tabeli przeciagnaé do odpowiednich pdl tabeli przestawnej. W naszym przypadku
nagtéwek Biblioteka nalezy przeciagnac do pola Wiersze (wszystkie wartosci kolumny Biblioteka
zostana umieszczone w wierszach tabeli) oraz rowniez nagtéwek Biblioteka przenies¢ do pola
Wartosci (zliczenie wartosci zmiennych zawartych w kolumnie Biblioteka).

Tabela przestawna zostata utworzona a dla nas oznacza to, ze poznaliSmy odpowiedZ na wczesniej
postawione pytanie.
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przestawna -

i@

Tabela

A3

1
2
5
4
5
]
7
8

9

Aktywne pole:
Biblioteka

Aktywne pole Grupowanie
fe Etykiety wierszy

B C D

Etykiety wierszy | ~ .Liclba z Biblioteka

[Filia1
[Filia 2
[Filia 3
[Filia g
Filias
Filia 6

10 :Su ma korficowa

Arkuszd

182
150
131
130
92
470
1155

WWW, %.pl

wykaz ksigzek - alffabetyczny | _Arkiisz1

i Wstaw fragmentator

7 Wstaw of czasu

s e
L& =i
Odéwiez Zmieni frodio  Akge

danych ~

Dane

[7 Pola, elementy i zestawy =

Obliczenia

= = E
I =
Wykres  Polecane tabele  Pokai
przestawny  przestawne -
Narzedzia ~
v
Pola tabeli przestawngj v X
Wiybierz pola, ktére cheesz dodaé do raportu: -
szukaj pel
Tytut
Autor

Wydawnictwo
Rok wydania
Kategoria

Podkategoria

| Biblioteka

Wartosd

Status

WIECE) TABEL...

pbszarami ponitej:

FILTRY KOLUMNY
RSZE I WARFOSCI
Biblioteka 2 Liczba z Biblioteka &

Opoinij aktualizacje uldadu

H B O -—:—yit

+ 100%

Forma reprezentacji danych prezentowanych przez tabele zalezy od Nas, gdyz oczywiscie mozna
utworzy¢ tabele przestawna w ktorej filie biblioteki zamiast znajdowac sie w wierszach beda
umieszczone w kolumnach. W tym celu nalezy nagtéwek Biblioteka umiesci¢ w polu Kolumny.
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B Aletywne pole: [5] Wstaw fragmentator M Dy E [ Pola, elementy i zestawy - I i B 2 B
L 1=fid] LCEil |
Odéwiez Zmien frédlo  Akge Wykres  Polecane tabele Pokaz
danych ~ - przestawny  przestawne .

Tabela Liczba z Biblioteka Ey Wstaw of czasu

przestawna - [@ Ustawienia pola

Aktywne pole Grupowanie Filtrowanie Dane Oblizenia Narzedzia ~
A3 e fe v

A B Cc D E F G H 1 ] K L M N - ) .
Pola tabeli przestawngj v X

JEtykiety kolumn | ~ Wybierz pola, ktére cheesz dodaé do raportu: -
Filia 1 Filia 2 Filia 3 Filia 4 Filia5 Filia6 Suma koricowa
Liczba z Biblioteka 182 150 131 130 92 470 1155 szukaj D

Tytut

Autor
Wydawnictwo
11 Rok wydania
12 Kategoria

13 Podkategoria
14 ~| Biblioteka

15 Wartoéé

16 Status

:; % WIECE) TABEL..
o www. 7 _.pl

21 Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej:

23 FILTRY KOLUMNY

Biblioteka -

30 WIERSZE Z WARTOSCI
Liczba z Biblioteka &

Arkuszd wykaz ksigzek - alfabetyczny Arkusz1 ® < > B

Gotowy B g - ] + 100%

Excel zostat wyposazony w jeszcze jeden mechanizm, ktéry pozwala nam operowac na danych
zebranych w tabeli, efektem dzialania jest zbudowanie wykresu a funkcja ta nosi nazwe wykresow
przestawnych. Dziatanie funkcji jest bardzo podobne do tworzenia tabel przestawnych.

Aby utworzy¢ wykres na karcie Wstawianie wybieramy Wykres przestawny. Do dyspozycji mamy
ten sam zestaw opcji co w przypadku tworzenia tabeli przestawnej.
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Ukiad strony Formuly Dane Recenzja Widok ABBYY FineReader 12 @ Powiedz mi, co ¢ zrobié g_ Udastepnij
Ml Skiep 4 Q
Tabela Polecane tabele Tabela 3 p Wykres Liniowy Kolumno 0% Hiperlink | Tekst |Symbole
przestawna tawne online ¥ y przestawny ~ 5 czasu - T
Tabele lustracje Dodatki Wykresy Przewodniki Wykresy przebiegu w qasie Filtry Linki ~
Al = § 3 A Practical Grammar of English
A B C D E F G H 1 J K L=
Rok - " . T
Tytut Autor ‘Wydawnictwo P Wartosé Status
1 ¥
2 1100 rolin w Twojej kuchni Maria Szu hojnacka ‘Wydawnictwo Lekarskie PTWL 2006 Inne Rézne Filia 4 23,00 2t |dostepna
Literatura dia
3 |59 bajek o zwierzetach Ewa Mirkowska Siedmiorég 2012 |dried i miodzezy - Filia & 46,00 2t |wypoiyczona
Elibieta Mariczak-Wohifeld, Nauki
4 A Practical Grammar of English Anna Nizegorodcew, Ewa Willim Wydawnictwo Maukowe PWN 2010 | humanistyczne | Filologie obce  |Filia 4 58,00 2t |zniszczona
5 |ABC chordb wieku dzieciecego Roma Rokicka-Milewska Wydawnictwo Leka : ) 18,00 2t |zniszczona
Utwérz wykres przestawny ? x
ABC pedagoga specjainego, Poradnik dla )
nauczyciela ze specjainym przygotowaniem Wybierz dane, ktére cheesz analizowaé
pedagogicznym pracujacych z dzieémi Zaznacz tabele lub zakres
niepenosprawnymi dia studentdw kerunkdw ® beie
pedagogicznych oraz osdb zainteresowanych Aleksandra Tomkiewicz- Tabela/zakres: ‘wykaz ksiazek - alfabetyczny 15A51:5151156) &
6 Iksztalceniem integracyjnym Batkowska, Alicia Krztod Oficyna Wydawnic O vz ze g0 irédia danych 11,00 2t |wypoiyczona
7 JABC reumatologii Redakcja: Michael Snaith Wydawnictwo Leka 14,00 2f |dostgpna
Wojcdech Drobny, Marcin
8 |ABC shuzby cywilnej Mazuryk, Piotr Zuzankiewicz Wiolters Kuwer a polaczenia: 16,00 zt |wypotyczona
ABC twor2enia przypisow | bibliografi Katarzyna Mazur Kulesza, Uzyj modelu danych tego skoroszytu
9 lzalacznikowej Dorota WierzbickaPréchniak SBP Zarzad Okreg - 2t |wypodyczona
Adam Mickiewicz - Juliusz Stowacki Wydawnictwo Unii Wybierz potozenie wykresu przestawnego
10 Psychn.:\mngraﬁa naukm\fa Anita Catek Jagielloriskil @® Nowy arkusz 15,00 2t |zniszczona
Administracja porzadku i bezpieczenstwa ) A
11 jpublicznego Andrzej Misiuk tosgraf O Istniejacy arkusz WWW. 7 .pl 11,00 2t |dostepna
Jacek Pyzalski, Redakcja: Jacek Lokalizagja: e =7
12 |Agresja elektroniczna i cyberbullying Pyzalski Oficyna Wydawnic 19,00 2t [wypoiyczona
Agresja u 0sab z lekka niepemosprawnosdq ] Okresl, czy cheesz analizowad wiele tabel
13 |nhe\ekmalni Agnieszka Zywanowska Oficyna Wydawnic [[] Dodaj te dane do modelu danych 15,00 zt [dostepna
Agresywnosc mlodziezy. Problem Wydawnictwo Uniwe
14 lindywidulany i spoteczny Jolanta Maria Wolinska Curie-Sklodoy -“ Anulyj 11,00 zt |dostepna
Akt tworczy jako mimesis. "Dzis sq moje A
15 jurodziny” Marek Pienigzek Universitas 2005 | humanistycme | Kultraisztika |[Filia 2 51,00 zt |zniszczona
Zarzadzanie,
Aktualne problemy zarzadzania - teoria | Wydawnictwo Wydzialu Zarzadzania MNauki organizacia,
16 |praktyka Praca zhiorowa Uniwersytetu War - 2012 ekonomicane strategie Filia & 79,00 zt |wypoiyczona
| AktywnosE osdb z ograniczeniami sprawnosc | Redakcja: Anna Brzezinska,
na rynku pracy: czynniki wspomagajace i Konrad Piotrowski, Radostaw Publiace
17 lczynniki ryzyka Kaczan, Piolr Rydielski Academica Wydawnictwo SWPS 2008 darmowe - Filia 6 - 7t |wypo#yczona
Aktywnosc zawodowa 0sdb z ograniczeniem
sprawnosd: wyznaczniki spoteczno- Anna Izabela Brzezinska, Publikacje =
Arkuszd Arkuszd Arkusz10 wykaz ksiazek - alfabetyany | Arkuszi O] < 3
Wskaz ] m- +

Po wybraniu OK, przeniesieniu nagtéwka Tytul do pola Wartosci oraz nagtéwka Biblioteka do pola
0Os (Kategorie) uzyskamy wykres przedstawiajacy ilos¢ tytutow znajdujacych sie w kazdej z filii.
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Nazwa wykresu: | Altywne pole - ~ E 3 & D iz E __|fx D ljni

~
Wykres 1 == = -

[iF Opcje Ustawienia pala z

Wstaw Wstaw  Filt Odéwiez Zmieri frodio = Wyczyéc Przenie$  Pola, elementy Narzedzia Relacje Lista Prayciski
fragmentator of czasu polaczenia 7 danych - = wiykres i zZestawy = OLAP pél pél~
Wykres przestawny Aktywne pole Filtrowanie Dane Akge Oblizenia Pokazywanie/ukrywanie ~

Wykres1 ¥ fe

A ] c|lo|e|F| 6| H | [ 1[a

Entietnwisizayl - [FintTyt Pola wykresu przest... ~ %
Filia1 182
Filia 2 150 Wybierz pola, ktore cheesz dodaé 5 -

1
2
: d

4 Filia3 131 o raportu;
5 [Filia4 130 = I
6 [Filias 92 o C
7 [Filiag 470 Liczba z Tytut V| Tytut

8 Suma koricowa 1155

9 SUMA Autor

m \
10 Wydawrctwo
1 = Rok wydakia
12 Kategoria
13 Podkategori
Biblioteka

'
&
S

18 Q Q
19 o mSuma
o WWW, = 7 _.pl :

21 =

2 | .
23 ”
24
25
26
27
FILIA 2 FILIA 3 F

28 FILIA 1 ILIA & FILIA S FILIA &

Biblioteka «

30 o o o = 05 (KATQGOR.. | ¥ WARTOSCI

Biblioteka ) Liczbaz Tytut '~

37 -
3 Arkuszd Arkuszb Arkusz10 Arkusz3 wykaz ksigzek - alf: ... 3 4 3 LD

Gotowy B g - ] + 100%

Aby jeszcze bardziej nam utatwié¢ operowanie na danych zawartych w tabeli producent od wersji
MSOffice 2013 udostepnit dwie opcje: Polecane tabele przestawne oraz Polecane wykresy.
Uaktywnienie opcji spowoduje po analizie danych zawartych w tabeli zaproponowanie nam
mozliwych do utworzenia tabel badz wykreséw. Tak wiec po przejrzeniu propozycji moze sie okazac
iz znajdziemy w nich to co akurat jest nam potrzebne.
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Uklad strony ~ Formuly ~ Dame  Recenzja Al eader 12 Q@ Powiedz mi, co cheesz zrobic. £, Udostepnij

il Sklep r‘Y »% 4 Q

Tabela Polecanetabele abela Obrazy Obrazy & Moje dodatii - |Polecane] Liniowy Kolumnowy Zysk/ Fragmentator ¢  Hiperlink Tekst Symbole
przestawnal przestawne online strata czasu - -
Tabele llustracje Dodatki Wykresy Przewodniki Wykresy przebiegu w czasie Filtry Linki ”~
Ad - A Practical Grammar of English v
A B B E F G H 1 ] K L -
LN ! e N _ )
1 Polecane tabele przestawne T X Pu
~
2 |100vodinw | SumazWartesé wedlug K. |~ Suma z Warto$¢ wedlug Kategoria D06 Inne Réme Filia & 23,002 |dostepna
= - . .. Literatura da
3 |sabajeskoz Etykiety wierszy Suma 1 Wartoié D12 |dzied i miodzezy \\ Filia 4 46,002 |wypozyczona
Informacja naukowa 287 ~
Informatyka 1276 Naukd
4 |APractical & 010 | humanistycme | Filologie obce  [Filia 4 58,002 |zniszczona
5 |ABC chordb Inne B34 b i A
Kryminalistyka 73 1 Wstawianie wykresu ? b4
:EEC:‘:::E Literatura dla dzieci | miodziety 1046 pr— e
szystkie wykres,
dagogi Literatura faktu 884 =& ¥
niepeinospré " i i
Deg:uuulgr ooy Literatura kobieca 2022 Kolumnowy grupowany
& |ksztaicanien e Literatura pigkna 1583 M1 |ne T
7 JABC reumaty soax Literatura popularnonaukowa 106 o Liczba z Tytut wedlug Biblioteka
e Medycyna 3045
8 |ABC shutby | Nauki ek o715 M1 I I l l 1
ABC tworzel  Suma z Wartoéé wedlug S... auki ekanomicane B
9 |zalacanikow Nauki humanistyczne 12905 0z | |
Adam Mickie  pykiety wiersty |~ Suma z Wartodé Nauki matematyczno-przyrodnicze 4173
10 |Psychobiogr ; jostepna 16364 . o prav ' 012 | h (—7
Nauki spoteczne 10956 [—
ATINac) o oivcrona 14633
11 jpublicznego S— 20818 Podreczniki i lektury szkolne 119 s | I
12 |Agresia elek Suma kofcowa 51815 Poradniki 642 b2 ™ l I I [ |
Agresja uof Prawo 2403 T - I
13 lintelektualng Suma z Rok wydania i Li Publikacie darmowe o boo | ne .
Agresynnod . il _ J —_ a2 — Fia FEss Fine
14 lindywidulant Stowniki, leksykony, kompendia 2 5 | =
Akt twdrczy | Pusta tabela Zmien frodio danych oK Anuluj Wykres kolumnowy grupowany stuzy do pordwnywania wartosci z kilku kategorii.
15 jurodziny™ Dos |k Uzyj tego wykresu, gdy kolejnoé¢ kategorii nie jest istotna,
Aktualne problemy zarzgdzania - teoria i ‘Wydawnictwo Wydziaku Zariqdzarna
16 lpraktyka Praca zbiorowa Uniwersytetu War 212 | ¢ p—
|Aktywnosc os6b z ograniczeniami sprawnosa | Redakcja: Anna Brzezinska, 5
na rynku pracy: czynniki wspomagajgee i Konrad Piotrowski, Radostaw —
17 Jczynniki ryzyka Kaczan, Piotr Rycielski Academica Wydawnictwo SWPS 2008
Aktywnosé zawodowa osob z ograniczeniem
sprawnosd: wyznaczniki spoleczno- Anna [zabela Brzezifiska, WWW. [ 7 ‘pl
4 oo | Arkusz10 | Arkusz3 wykaz ksiazek - alfabety::ny Arkusz1 @ L—
Gotowy

I[lo$¢ mozliwych do utworzenia wariantéw tabel przestawnych na bazie danych na ktérych aktualnie
operujemy jest ogromna i nie sposéb przedstawic ich wszystkich tak wiec wybratem kilka
przyktadéw by dobitniej pokazac¢ przewage tego rozwiazania nad innymi opisanymi wyzej
(filtrowanie, sortowanie oraz sumy czesciowe).

Sprébujmy znalez¢ odpowiedz na nastepujace pytania:
1 - Ilos¢ ksiazek w kazdej z filii biblioteki z podzialem na rok wydania.
2 - Ilos$¢ ksigzek w obrebie danej kategorii.
3 - Srednia wartos$¢ ksigzek w oddziale.
4 - Procentowa ilo$¢ posiadanych ksiazek.

5 - Na podstawie wynikéw sprzedazy wyliczy¢ premie.

Zadanie 1
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Nalezy umiesci¢ nagtéwek Biblioteka w polu Wiersze (wszystkie wartosci kolumny Biblioteka
zostanag umieszczone w wierszach tabeli) oraz nagléwek Rok wydania rowniez w polu Wiersze
(wszystkie wartosci kolumny Rok wydania zostana umieszczone w wierszach tabeli) oraz nagtéwek
Tytul w polu Wartosci (spowoduje zliczenie wszystkich wartosci kolumny Tytul ze wzgledu na
zmienne zawarte w polu Biblioteka oraz Rok wydania).

ED‘ Aldtywne pole: =¥| Wstaw fragmentator Y 5y A :, Pola, elementy i zestawy ~ I 'S ) D
Biblioteka E¥ Wistaw of czasu - = . 7] - i
Tabela Odéwiez Zmieri frodio  Akcje Wykres Polecane tabele Pokaz
przestawna - 2 danych ~ - przestawny  przestawne T
Aktywne pale G a Dane Obliczenia Narzedzia ~
A3 - fx Etykiety wierszy v
A B c D E F G H 1 J K L M -
1 Pola tabeli przestawnej v %
2
3 |ElvkiElVWiEr51V ~ Miczba z Tytul Wybierz pola, ktére cheesz dodaé do raportu: M
4 | =Filia 1 182
5 1996 1 Wyszukaj )
] 1999 1
7 2002 2 / Tytut
8 2003 4 Autor
9 2004 1
10 2005 5 Wydawnictwo
11 2006 5 /| Rok wydania
12 2007 10 Kategoria
13 2008 24 Podkategoria
14 2009 22 v| Biblioteka
15 2010 28 Wartose
16 2011 22 Status
17 2012 a2
18 2013 15 WIECE) TABEL
19 | ==IFilia 2 150 - p
) T ! www. 7 l.pl
21 2003 3 - Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej
22 2005 1
23 2006 6 FILTRY KOLUMNY
24 2007 13
25 2008 20
26 2009 18
27 2010 16
28 2011 21
29 2012 39
30 2013 12 WIERSZE WARTOSCI
g 3| OFla 3 15t Biblioteka “ Liczba z Tytul =
32 1997 1 =
a3 2003 1 Rok wydania
34 2004 2
35 2005 2
36 2006 5
37 2007 10 -
» Arkusz4 | Arkusz6 wykaz ksigzek - alfabetyczny Arkus ... (& 1 v Opéinij aktualizacje ukladu
Gotowy B /- 1 + 100%

Majac tak przygotowane dane nic nie stoi na przeszkodzie by je zilustrowac¢ graficznie w postaci
wykresu. Wystarczy tylko zaznaczy¢ dowolna komdrke w obrebie utworzonej tabeli przestawnej i z
karty Wstawiane wybrac ikone Wykres przestawny. Do utworzonej tabeli przestawnej zostanie
dodany wykres.
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H ©- :

Plik Narzedzia gléwne Wstawianie Ukdad strony

Formuky

do tabeli przestawnej - Excel

Dane Recenzja

o~ B II'l-'lI1' (| A T
O %1 r Ml Skiep l’f; e - i “%I A [ "
= . (> ol ~ - 51
Tabela Polecane tabele Tabela | Obrazy Obr.azy . 3 Maje dodatki ~ Polecane . K‘I" Mapa Liniowy Kolumnowy Zysk/
przestawna  przestawne online @+ wykresy 3 b4 W~ strata
Tabele lustracje Dodatki Wykresy fu Przewodniki Wykresy przebiegu w casie
B6 hé |1
A B C D E F G H 1 J K L M N o P s} R 5
1
2
3  Etykiety wierszy ~ Liczba z Tytut
4 | =IFilia 1 182
5 1996 1
7 2002 2
8 2003 4
9 2004 1
10 2005 Liczba z Tytut
11 2006
12 2007 Suma
13 2008 20
14| 2009 !
15 2010
16 2011 100
17 2012
18 2013
B0
19 | = Filia 2
20 1996
21 2003 60
22 2005 = Suma
23 2006 40
24 2007
25 2008
26 2009 w0 |||
} = Loallll il
28 2011 0 ..|.|I| M | ‘..Il ‘ ‘.|| |.|||H oot
BN T OB N BN A MO @A MM S MR M m G o m
= $EE88E5§888558858588888538585888¢88¢8¢8
30 2013 AN AAAR RS AAAASANAANAN NN NN NSNS NN NSNS NS
31 | =IFilia 3 Filial Filia2 Filia3 Filia4 Fiia5 Fiia6
32 1997
Biblioteka v Rok wydania * -
33 2003
34 2008 2
35 2005 2
36 2006 5
37 2007 10
3 Arkuszd Arkuszé wykaz ksigzek - alfabetyczny Arkus ... (@) 4 »
Gotowy

[m] x

9 Udostepnij

@ 4 Q

Fragmentator 0¢  Hiperlink Tekst Symbole
czasu A v

Filtry Linki ~

Pola tabeli przestawnej T %

Wybierz pola, ktére cheesz dodaé do raportu: | £ ~

Wyszukaj Pl

| Tytut

Autor

Wydawnictwo
+| Rok wydania
Kategoria
Podkategoria
Biblioteka
Wartosé
Status

<

WIECE) TABEL...

Przeciagnij pola miedzy obszarami ponitej:

T FILTRY Il KOLUMNY

= WIERSZE I WARTOSCI

Biblioteka - Liczba z Tytul 4

Rok wydania &2

Opoinij aktualizacje ukdadu

HE B M - 1 + 100%

Inny wariant tego samego zadania mozemy uzyskac¢ np. poprzez przeniesienie nagtowka tabeli
Biblioteka do pola tabeli przestawnej Kolumny.
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,:I__!| Aktywne pole: Grupuj zaznaczenie i Wstaw fragmentator 5 Ty = [7 Pola, elementy i zestawy = I u 5 B
P L i
Liczba z Tytut Rozgrupu EF Wstaw of czasu = = Narzedzia OLAP - .
Tabela - Vyszczegdinij Uogéin Odéwiez Zmieri frodio  Akge Wykres  Polecane tabele  Pokai
przestawna ~ Fﬁ Ustawienia pola danych ~ - R przestawny  przestawne h
Aktywne pole Grupowanie Filtrowanie Dane Oblizenia Narzedzia ~
A3 - fe Liczba z Tytut v
A B | €1 b| E F G H ] K L M N o P a R -

1 Pola tabeli przestawngj v X
2

3 |Liczha z Tytut -Etvlr.ietv kolumn | ~ Wybierz pola, ktére cheesz dodaé do raportu: -
4 | Etykiety wierszy ~ Filia 1 Filia 2 Filia 3 Filia4 Filia5 Filia 6 Suma koncowa

5 1996 1 1 2 Wyszukaj L
6 1997 1 1

7 |1908 1 1 7 Tytut

8 1999 1 1 % e

s 12001 1 : www. 7 l.pl Wydowictwo

10 2002 2 1 1 4 _—T | Rok wydania

11 (2003 4 3 1 1 2 3 14

12 2004 1 2 2 s 10 S

13 | 2005 5 1 2 1 3 8 20 Podkategoria

14 | 2006 5 6 5 3 4 18 41 + Biblioteka

15 |2007 10 13 10 10 3 36 82 Wartosc

16 2008 24 20 21 18 10 67 160 Status

17 |2009 22 18 17 13 9 58 137

W A

18 2010 28 16 18 24 16 67 169 L2 A2

19 2011 22 21 18 17 17 76 171

20 | 2012 42 3@ 26 29 23 99 258

21 2013 15 12 10 11 5 30 83 Przeciagnij pola migdzy obszarami ponitej:

22 |Suma koficowa 182 150 131 130 92 470 1155

23 FILTRY KOLUMNY

24 Biblicteka -
25

26

27

28

25

30 WIERSZE T WARTOSCI

:; Rok wydania 7 Liczba z Tytut i
33

34

33

36

37 ) -

- o Opoinij aktualizacje uktadu
3 Arkuszd Arkuszé wykaz ksigzek - alfabetyczny Arkus ... (£ 4 »
Gotowy B g - ] + 100%
.

Zadanie 2

Do wykonania tego zadania zostata uzyta opcja jednoczesnego wstawienia tabeli przestawne;j i
wykresu przestawnego (opcja dostepna na karcie Wstawianie).

Aby znalez¢ odpowiedz o ilos¢ ksiazek w danej kategorii pole nagtéwka Kategoria zostato
przeniesione do pola tabeli Wiersze a nagtéwek Tytul do pola Wartosci.
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B X

m e .
0 Calibri -0 - A A === ¥ B°Zawijsjtekst Ogéine B [y | emm Bx @ 2 Autosumovanie '%Y p
Ea - . . : =L = - = (3] Wypeinij - .
Whklej ” B I U-~- By . A- 3= ES:aliwyémdlruj -~ 2. 0 000 2 0B Formatowanie Formatuj jako Sw_'\e Wstaw Usuri Formatuj - .. SOI'tUIJI Znajdi i
- tabele~  komérkir - - € Wyczysé filtruj = zaznacz -
Schowek fa Czcionka [F] Wyréwnanie [ Lizba Fl Style Komarki Edytowanie ~
Al hé £ | Biblioteka v
A 8 c oD | E | F | & H K L M
1 [siblioteka liwszystho) - Pola tabeli przestaw... ¥ *
; Etykiety wierszy ~ | Liczba z Tytul Wybierz pola, ktére chcesz doda¢ o~
4 |informacja naukowa 5 do raportus
5 |informatyka 23 % Wyszaks] 5
6 |Inne 7 n I
7 |Kryminalistyka 1 Biblioteka I op | Tytul
8 |Literatura dla dzieci i mlodziezy 22 Liczba 2 Tyl — Autor
9 |Literatura faktu 20 Wydawnictwo
10 Literatura kobieca 39 Suma b
11 |Literatura pigkna 35 Rok wydania
12 |Literatura popularnonaukowa 2 300 /| Kategoria
13  Medycyna 64 Podkategoria
14 |Nauki ekonomiczne 194 | Biblioteka
15 Nauki humanistyczne 257 Wartoéé
16 |Nauki matematyczno-przyrodnicze 81 Status
17  Nauki spoteczne 224
18 |Podreczniki i lektury szkalne 2 WIECEJ TABEL,
19 |Poradniki 12
20 |Prawo 49
21 |Publikacje darmowe 109 Przeciagnij pola migdzy obszarami ponizej:
22 |Stowniki, leksykony, kompendia 1
23 Sport 7 T FILTRY Il KOLUMNY
24 Teologia 1 Biblioteka  *
25 |Suma koricowa 1155
26
27
28
29
30 = WIERSZE ¥ WARTOSCI
31 Kstegoria = | || LiczbazTytud =
32
33
34
35
36
37

Arkusz4 Arkusz6 | Arkusz10 wykaz ksigZek - alfabetyczny Arkusz1

Gotowy  Odzyskany

v

Opé#nij aktualizacje u...

BH B3 B - 1 + 100%

Dodatkowo nagtéwek Biblioteka zostat umieszczony w polu Filtry. Umieszczenie tego nagtowka w
polu Filtry da nam mozliwos$¢ filtrowania ilosci ksiazek w obrebie danej filii. Ponizej uzycie opcji
filtra tak by ukazac liczbe ksiazek nalezacych do danej kategorii w obrebie oddziatu Filia 1 (wykres
aktualizuje sie automatycznie).
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‘.D 0‘4’ Calibri

E;
Wi %

Schowek Czcionka ]

Al v £ Biblioteka
A B
lriia1 7]
szukaj L
-~ (Wszystko)
~Filla 1

Filia 2

Filia 3

Filia 4

Filia §

Filla 6

Biblioteka

Etykii
Infori

Inne
Krym
Literz
9 |Litera
10 |Liters
11 |Litera
12 |Medy
13 Nauk
14 |Nauk
15 Nauk
16 Nauk
17 Porac
18 |Praw
19 |publi| [ Zaznacz wi

20 |sport

21 |Suma

1
2
3
4
5 |Infori
6
7
8

iele elementaw

Anuluj

Arkusz4 Arkuszé

Gotowy  Odzyskany

Zadanie 3

Arkusz10

— ] I [==T == =
= - B X
- E* Zawijaj tekst Ogélne ._."E _‘_,.‘ ;‘.J‘ (-EI ED _!
E=3E EHsali wyérodkuj = 2, op o0 %2 £ Formatowanie Formatuj jako  Style Wstaw Usuri Formatuj
- - warunkowe ~ tabele~  komérki - - - -
Wyréwnanie [ Lizba I Style Komarki
D E F G H 1 i) K L M N
Biblioteka ~¥
Liczba z Tytul
Suma
50
45
40
35
30
20
15
mSuma

10

: EERER
o -0 - _ = 1

p

\)c" @‘\\.‘
Kategora * WWW. m1 pl

wykaz ksigzek - alfabetyczny Arkusz1

(+)

> Autosumowanie ~
[T wypeinij -
¢ Wycyst -

v O

Sortuji Znajdii
filtruj = zaznacz -

Edytowanie ~

v

Pola tabeli przestaw... ¥ *

Wybierz pola, ktére chcesz doda¢
do raportu:

Wyszukaj re

| Tytub
Autor
Wydawnictwo
Rok wydania
| Kategoria
Podkategoria
Biblioteka

<

Wartoéé

Status

WIECE) TABEL

Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej:

FILTRY KOLUMNY
Biblioteka v

WIERSZE % WARTOSCI
Kstegoria = | | LiczbazTytut =

; Opé#nij aktualizacje u...

H @ B -—r+

Aby wyliczy¢ Srednia wartos¢ ksiazek w kazdym z oddziatow nalezy nagtéwek Biblioteka przenies¢
do pola Wiersze a nastepnie nagtéwek Wartos¢ do pola Wartoesci. Po tak przeprowadzonej operacji
uzyskamy informacje o wartosci wszystkich ksigzek znajdujacych sie w danym oddziale. Dodatkowo
kolumna tabeli przestawnej zostata sformatowana tak by wartosci byty pokazane w formie waluty.
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Schowek

kS
Egy -

¥

B10

1
2
3
4
5
6
7
8

Calibri -0 - A A * Zawija) tekst

Scal i wySrodky) ~

Etykiety wierszy ~ Suma z Wartos¢

Filia1
Filia 2
Filia3
Filia 4
Filia s

9 Filiag

10 [Suma koficowa 51815004 |

8 699,00 2
6 697,002
5 860,00 2
5551,002
4031002
2097700 2

www. EB;’\pl

4 r
= g

fHH
|

o m 2y O

Formatowanie Formatuj jako  Style Wstaw Usui Formatuj Sortuji ZnajdZi

tabele ~ komérki - - e - =7 filtruj * zaznacz =
Style Komarki Edytowanie ~

Pola tabeli przestawnej ™ *

Wibierz pola, ktdre chcesz dodac do
raportu:

szukaj pel

Tytut
Autor
Wydawnictwo
Rok wydania
Kategoria
Podkategoria
+| Biblioteka
| Wartosd

Status

WIECEJ TABEL...

Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej

FILTRY KOLUMNY

WIERSZE WARTOSCI

Biblioteka 7 Suma z Wartos¢ +

4 » .. | Arkusz10 | Arkusz3 | Arkusz2 wykaz ksigzek - affabetyczny ... (¥ « > B e

Gotowy B g - ] + 100%

Czy taka informacje chcieliSmy uzyskac¢? WyliczyliSmy wartos¢ ksigzek w oddziale a przypominam, ze
zadanie zaktadato obliczenie sredniej wartosci ksiazek. Domyslnie ustawienie powoduje, ze pole
Wartosci sumuje badz zlicza elementy umieszczonego w niej nagtéwka aby zas wyliczy¢ srednig
musimy opcje ta ustawic¢ recznie.

Aby zmieni¢ domyslne dziatanie pola Wartosci z sumowania na wyliczenie sredniej nalezy klikna¢ na
strzatke znajdujaca sie w polu nagléwka Suma z Wartos¢ i z rozwijanego menu wybrac opcje
Ustawienia pola wartosci (punkt 1). W kolejnym kroku w nowo otwartym oknie w sekcji Podsumuj
pole wartosci wedtug wybra¢ pozycje Srednia (punkt 2).
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P — = D Y
o kA == % Szes : ¥ B B & 0
D B - Calibri 10 A A = & EF Zawijaj tekst Ksiegowe = 5 L o o o- ZY
Wilej S N fe === cal i wysrodkuj . g5 000 %8 28 Formatowanie Formatujjake  Style Wstaw Usurii Formatuj Sortuji Znajd? i
- - o " warunkowe~  tabele~  komérki~ - - - ST filtruj ~ zaznacz -
Schowek & Czcionka (] Wyrdwnanie (] Liczba [ Style Komarki Edytowanie ~
B6 hd f || 5860 hd
A B C D E [ G H 1 1 K|
1] Pola tabeli przestawnej v X
2
3 |Etykiety wierszy \L_Sumaqurtos'l‘: Wybierz pola, ktére chcesz dodaé do raportu: | L] '|
4 [Filial 8 699,00 2
5 |Filia2 6 697,002 Wyszukaj P
6 |Filias 58500021 | %
7 [Filiaa 5551004 www. — 7 .pl Tytut
8 [Filias 4031,002 — Autor
9 Filiag 20977,002 Wydawnictwo
10 Suma koricowa 51 815,00 #
1 Rok wydania
12 Kategoria
13 Podkategoria
14 o o | Biblioteka
I ? X ..
15 Ustawienia pola wartoéci 7] Wartosé
16 Nazwa rédta: Warto$é Status
17
18 Nazwa niestandardowa: |Srednia z Wartoid WIECE TABEL...
:z Podsumowanie wartodci wedlug  Pokazywanie wartoéci jako
21 Podsumuj pole wartosci wediug Przeciagnij pola miedzy obszarami poni:
22 ‘Wybierz typ obliczen, ktérego cheesz uzyé do podsumowania
23 danych z zaznaczonego pola T FILTRY T Przenies do filtru raportu
24 5 — L .
25 l::z"l“:k 9 Ce Przenies do etykiet wiersza
26 Errr— — Il Przeniet do etykiet kolumn
Maksimum
27 Minimum
28 lloczyn v
29 7<  Usuri pole
30 | _ = WIERSZE |F‘n Ustawienia pola wartodci
:;— Format liczby Anuluj Biblioteka e
33:
34
3s | | |
36
37 -
. — __| Opéinij aktualizacje uktadu
4 Arkusz10 Arkusz3 Arkusz2 wykaz ksigze ... @ [l [»]
Gotowy B 0 -—F——+ 100

Wprowadzone zmiany zatwierdzamy klawiszem OK. Domyslna operacja sumowania zostaje
zastapiona wyliczeniem Srednie;j.
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3 |Etykiety wierszy ~ S‘-r:dni-zWartos’é-I

4 |Filial 47,80 zt

5 [Filia2 44,65 21

6 [Filia3 44,73 21

7 |Filiaa 42,702t

8 [Filias 43,82 21

9 [Filiag 44,63 21

10 Suma koficowa 44,86 2
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Arkusz10 Arkusz3

Zadanie 4
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wykaz ksigze ...

u .
¥ Zawija) tekst Ogélne - _.--?
Scaliwyérodkuj ~ T - 9 000 €f § Formatowanie Fo
’ warunkowe ~
F G H ] -
x « :

—n = == =31 .
4 J = o g z p
o sy ==
& - == = == -
rmatuj jako  Style Wstaw Usui Formatuj Znajdz i
tabele ~ komérki - - =T Zaznacz ~
Style Komarki Edytowanie ~
v
Pola tabeli przestawnej v X
Wybierz pola, ktére cheesz dodaé do raportu: -
Fsl
Tytut
Autor
Wydawnictwo
Rok wydania
Kategoria
Podkategoria
| Biblioteka
| Wartosd
Status
WIECE) TABEL...
Przeciagnij pola migdzy obszarami ponizej
FILTRY KOLUMNY
WIERSZE WARTOSCI
Biblioteka 2 Srednia z Wartosc e
Opéini) aktualizacje ukdadu
] o] = 1 + 100%

W pierwszym kroku (punkt 1) umieszczamy dwa razy nagtéwek Tytul w polu Wartosci a nastepnie
nagtéwek Biblioteka w polu Wiersze. Po wykonaniu czynnosci uzyskamy tabele w ktérej zostanie
obliczona ilo$¢ ksiazek w kazdym z oddziatow. Nastepnie zmieniamy sposob podsumowania tak by
uzyska¢ wartos$¢ procentowa posiadanych ksigzek. Analogicznie jak w zadaniu 3 wybieramy opcje
Ustawienia pola wartosci lecz tym razem bedziemy modyfikowa¢ opcje znajdujace sie na karcie
Pokazywanie wartosci jako. Po uaktywnieniu karty w sekcji Pokaz wartosci jako z rozwijanego
menu wybieramy % sumy koncowej (punkt 2).
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Wilej " B I U- i« & A- = = Scal i wyérodkuj ~ 2. o5 w0 %3 & Formatowanie Formatuj jako Style. Wstaw Usurfi  Formatuj . Sc:nu.Ji Znajdz i

- warunkowe ~ tabele~  komérki~ - - - =7 filtruj -~ zaznacz ~
Schowek & Czcionka (] Wyrdwnanie = Liczba [ Style Komarki Edytowanie ~
A3 - F || Etykiety wierszy v

A B C D E [ G H I ] K =2
1 Pola tabeli przestawngj v X
2
3 |Etykiety wierszy - |Liczbaz Tytul Liczba z Tytut2 Wybierz pola, ktére cheesz dodaé do raportu: -
4 1 182 182
5 a2 150 150 D
6 [Filia3 131 131
7 |Fi 130 130 7 Tytul
8 92 92 Autor
9 [Filia 6 470 470 Wydawnictwo
10 | Suma koficowa 1155 1155
1 Rok wydania
12 Kategoria
13 Ustawienia pola wartosci 7 x Podkategoria
14 o ' Biblioteka
15 Mazwa irodia: Tytut Wartoéé
16 MNazwa niestandardowa: |Liczba z Tytul2 Status
17
18 Podsumowanie wartosci wedlug  Pokazywanie wartoéd jako WIECE) TABEL...
19 Przenied w gore
Pokaz wartosci jako
20 2
21 = Przeciagnij pola miedzy ob:
_ rzeciggnij pola migdzy obszarami pc Przeniet na poczatek
22 Pole podstawowe E vy
23 T FILTRY
i: T Przenied do filtru raportu
26 = Przenies do etykiet wiersza
27 i Przenies do etykiet kalumn
28
25
30 L Ly — J = WIERSZE X Usuri pole
:; Biblioteka - r‘o Ustawienia pola wartosci...
33 lebezTy @) T
34 |
35 |
36
37 -
- Opéinij aktualizacje uldadu

4y L ‘ Arkusz10 | Arkusz3 Arkusz2 wykaz ksigzek - ... @ “ »

Gotowy B g - 1 + 100%

Po wprowadzeniu zmian uzyskamy wynik procentowy obrazujacy ilos¢ ksiazek w oddziale.
Dodatkowo wynik ten zostat sformatowany z wykorzystaniem Formatowania warunkowego z
wykorzystaniem paskéw danych.
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Wypelnienie gradientowe
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Wypelnienie pelne

1

2

3 |Etykiety wierszy ~ Liczbaz Tytul Liczba z Tytuf2
4 |Filia1 182 I | 1576% e |
5 |Filia2 150l 1299%

6 |Filia3 131 B 11,34%
7 130 0]  1126%
8 9z 7.97%
470 I 20,69%
1155 100,00%

Filia 4
Filia5
9 [Filiag
Suma koficowa

~| Biblioteka ! '
Wartosc

Status

WIECE) TABEL...

Przeciagnij pola migdzy obszarami ponizej:

FILTRY KOLUMMNY

T Wartosci -

www. mﬁpl

WIERSZE
Biblioteka R

X WARTOSCI
Liczba z Tytut &
Liczba z Tytu2 -

Opéinij aktualizacje uldadu

H B O -—:—yit

Arkusz10 Arkusz3 Arkusz2 wykaz ksigzek - ... + “ »

Srednia: 16,67% Liznikc 6  Suma: 100,00% + 100%

Jedna z przydatnych opcji czesto wykorzystywana w pracy z tabelami przestawnymi jest mozliwos¢
grupowania jej elementéw. Grupowanie mozemy realizowa¢ na dwa sposoby mozemy wykonac je
recznie oraz automatycznie. Grupowane moga by¢ elementy znajdujace sie w polach tabeli
przestawnej Wiersze oraz Kolumny.

Rozwinmy nasze zadanie i wykonajmy grupowanie, ktére bedzie wykonane wedtug zalozenia iz Filia
1 oraz Filia 3 biblioteki gtdwnej leza w jednej dzielnicy miasta zas$ Filia 2, 4, 5 oraz 6 sa
umiejscowione w inne;j.

Aby utworzy¢ pierwsza grupe (nazwijmy ja Dzielnica 1) przy pomocy klawisza Ctrl zaznaczamy
pozycje Filia 1 oraz Filia 3 i po kliknieciu PPM z menu kontekstowego wybieramy Grupuj.
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15 Wartosc
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24 :
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27|
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Analogicznie postepujemy z reszta pozycji.
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37 -
- = Opéinij aktualizacje uldadu
4y L ‘ Arkusz10 | Arkusz3 Arkusz2 wykaz ksigzek - ... (&) “ »

Gotowy Licznile 4 H O - 1 + 100%

Dodatkowo domyslne nazwy grup zostaly zmienione na Dzielnica 1 oraz Dzielnica 2.

A B8 C D
1 WWW. %-{Jl
2

3 | Etykiety wierszy ~ Liczba z Tytul Liczba z Tytut2

4 | = Dzielnica 1 1

5 Filia 1 182 | 15,76%

6 Filia 3 131 ] 11,34%

7 | = Dzielnica 2

8 Filia 2 1soll | 12.99%

9 Filia 4 130 ]  11.26%

10 Filia s oz I 7,97%

11|  Filia6 a7o I 40,69%

12 Suma koricowa 1155 100,00%

13

Aby powrdci¢ do ustawien poczatkowych nalezy klikna¢ na nawe grupy i z menu wybrac opcje
Rozgrupuj.

Wspomnialem réwniez o grupowaniu automatycznym, grupowanie te dostepne jest tylko dla pdl
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zawierajacych liczby, daty badzZ godziny. Dlatego zasade dziatania tego typu grupowania przedstawie
na osobnym przykladzie. Zalt6zmy, ze dysponujemy tabelg zawierajgca daty wraz z wartoscia wptywu
na konto przelewow w tym dniu (przyktad znajdziesz po pobraniu pliku na arkuszu data) i chcemy
uzyska¢ informacje o miesiecznej i kwartalnej wysokosci wptywow.

W pierwszym kroku tworzymy tabele przestawna w ktorej w polu Wiersze zostaje umiejscowiony
nagléwek Data natomiast w polu Wartosci nagtéwek Wplywy. Aby wyliczy¢ zadane wartosci
wybieramy dowolna komdrke z kolumny zawierajace daty i po kliknieciu PPM wybieramy Grupuj. W
nowo otwartym oknie Grupowanie w sekcji Wedlug okreslamy zakres grupowania (w naszym
przypadku nalezy zaznaczy¢ Dni, Miesiace oraz Kwartaly). Dodatkowo mozna zdefiniowa¢ okres
grupowania, ktory okreslamy poprzez zdefiniowanie daty poczatkowej i koncowej.

rl__‘| Aktywne pole: += 2 Grupuj zaznaczenie E'\'\-‘sta‘.'. fragmentator ™ inl A E7 Pola, elementy i zestawy - I 'n 5 E
Data 2E Rozgrupuj =7 Wstaw of czasu T i - i N )
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2
3 |Etykiety wierszy ~ Suma z Wplywy Wybierz pola, ktére chcesz dodad do raportu: -
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5 |2015-01-02 272 WWW,. 1 .pl Vyszuka o
6 |2015-01-03 557 = -
712015 cipi - (10 < A AT - 95 000 B /| Data
8 |2015+ _ 7| Wplywy
9 2015« B T - A - -5 98 o
10 [2015-01-11 280 WIECE) TABEL...
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Rozwin/Zwif b Minuty
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23 20154 o g T — FILTRY KOLUMNY
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24 120154
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1
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¥ Llry) liste po
:; igi: (02 = VI Data hd Suma z Wphywy ¥
33 |2015-02-15 957
34 |2015-02-16 611
35 |2015-02-17 496
36 |2015-02-18 679
37 |2015-02-19 101 -
4 .. | Arkusz10 | Arkusz3 | Arkusz2 | Arkusz8 | Daty ... (& . ) LA T AT

Gotowy ] m - 1 +100%

Po wykonaniu wszystkich czynnosci daty zostana zgrupowane wedtug dni, te zas$ zostang potaczone
w miesigce a te w kwartaty.
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L_‘E‘ Aktywne pole: += 2 Grupuj zaznaczenie E Wstaw fragmentator 3 5y A [A Pola, elementy i zestawy ~ I n ) =]
=| . 3 L
Miesiace 25 Rozgrupuj 5 Wstaw of czasu s i . - .
Tabela = | = Odéwiez Zmieri frodio  Akgje Wykres  Polecane tabele  Pokaz
preestawna + L Ustawienia pola = [7) Grupuj pole - s - sy TR -
Aktywne pole Grupowanie Filtrowanie Dane Obliczenia Marzedzia ~
A6 v fe kwi wJ
A B 4 D E F G H 1 K |~
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2
3 |Etykiety wierszy |~ Sumaz Wplywy Wybierz pola, ktére chcesz dodac do raportu: A
4 | I+ Kwartall 41331
5 = Kwartaf2 Wyszukaj 2
6 + kewi . 16278
7 =l maj v Data
8 01-maj 563 7 Wplywy
9 02-maj 341 7 Miesiace
10 05-maj 719 K ta
11 06-maj 119 Al
12 07-maj 471 WIECE) TABEL..
13 10-maj 355
14 11-maj 254
15 12-maj 384
16 15-maj 586
17 16-maj 166
18 17-maj 950
19 18-maj 1228
20 19-maj 744
21 20-maj 188 Przeciagnij pola migdzy obszarami ponizej
22 22-maj 812
23 23-maj o989 FILTRY KOLUMNY
24 24-maj 983
25 25-maj 446
26 26-maj 627
" a; -
z 27-maj o www. — 7 __.pl
28 28-maj 783 A
29 29-maj 220
30 30-maj 437 WIERSZE 5 WARTOSCI
31 31-maj 113 5 o
32 Bcre Kwartaty - Suma z Wphywy i
33 Ol-cze 187 Miesigce <
34 02-cze 347 Data -
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4 v .| Arkusz10 | Arkusz3 | Arkusz2 | Arkusz8 | L .. (B 1 v AP SRR L
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Aby utatwi¢ sobie zadanie przegladania zgromadzonych danych mozemy wykorzysta¢ nowa opcje
filtrowania jaka jest o$ czasu. Opcje ta znajdziemy na karcie Analiza. Po wybraniu ikony Wstaw os
czasu bedziemy musieli okresli¢ do ktérej kolumny tabeli przestawnej bedzie stosowane filtrowanie.
Duzego wyboru nie mamy gdyz opcja ta wspoétpracuje jedynie z danymi typu czas a jedyna kolumna
zawierajaca tego typu dane jest kolumna Data. Tak wiec w nowo otwartym oknie odhaczamy opcje
Data.
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20 19-maj 744
21 20-maj 188
22 22-maj 812 o Anuluj
23 23-maj 989
24 24-maj 983
25 25-maj 446
26 26-maj 627
27 27-maj 743
28 28-maj 783
29 29-maj 220
30 30-maj 437
31 31-maj 113
32 =lcze
33 Ol-cze 187
34 D2-cze 347
35 Dd-cze 681
36 | 06-cze 716
37 | 07-cze 358
38 08-cze 151

Po zastosowaniu opcji ukarze sie nam nowy obiekt - 0$ czasu za pomoca osi bedziemy mogli
dokonywac filtrowania danych zawartych w tabeli przestawnej. Ponizej przyktad w ktérym zostaty
zaznaczone na osi dwa miesiace kwiecien i maj, jak mozna zauwazy¢ tabela po prawej wyswietla
tylko dane z tego okresu.
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AS - £ kwi
A B C D E F G H | ] K
1
2
3 |Etykiety wierszy -T Suma z Wplhywy
4 | = Kwartai2
5| kwi I
] 01-kwi 587
7 D2-kwi 852
8 03-kwi 570 Data 3
9 05-kwi 791
10 07-kwi 624 kwi-maj 2015 MIESIACE
11 10-kwi 2060 01
12 11-kwi 1067 - . e e | ¥ y
13 12-kwi 859
14 13-kwi 1348 ——
15 14-kwi 214 ] >
16 15-kwi 636 .
17 16-kwi 530
18 18-kwi 1043
19 20-kwi 210
20 22-kwi 744
21 23-kwi 1115
22 24-kwi 382
23 25-kwi 980
24 27-kwi 109
25 29-kowi 1182
26 30-kwi 375 %
27 =maj www. — 7 .pl
28 01-maj 563
29 02-maj 341
30 0S-maj 719
31 D6-maj 119
32 07-maj 471
a3 10-maj 355
34 11-maj 254
as 12-maj 384
36 15-maj 586
37 16-maj 166
38 17-maj 950
29 18-maj 1228
40 19-maj 744
41 20-maj 188
42 22-maj 812
43 23-maj 939
44 24-maj 983
45 25-maj 445
46 26-maj 627
47 27-maj 743
48 28-maj 783
49 29-maj 220
50 30-maj 437
51 | 31-maj 113
52 |Suma koricowa 29499
Zadanie 5

Podczas pracy z tabelami przestawnymi bardzo czesto dochodzi do sytuacji w ktorej musimy dokonac
pewnych obliczen. Obliczenia te bazuja na danych juz umieszczony w tabeli przestawnej. Aby
zaprezentowac sposob wykonania takowych obliczen musimy postuzy¢ sie nowym arkuszem - dane
potrzebne do tego ¢wiczenia znajdziesz w arkuszu Premia. W arkuszu zostaly zebrane miesieczne
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obroty czterech przedstawicieli handlowych. Umowa z pracownikami gwarantuje wyptacenie premii
kwartalnej, ktora zalezy od osiagnietej wartosci obrotow uzyskanych przez kazdego z
przedstawicieli. Premie nalezy wyliczy¢ wedtug schematu ponizej:

Kwartal 1 - 5% wartosci sprzedazy osiagnietej w styczniu, lutym i marcu,
Kwartal 2 - 6% wartosci sprzedazy osiagnietej w kwietniu, maju i czerwcu,
Kwartal 3 - 5% wartosci sprzedazy osiagnietej w lipcu, sierpniu i wrzesniu,

Kwartal 4 - 6% wartosci sprzedazy osiagnietej w pazdzierniku, listopadzie i grudniu.

Oprocz premii kwartalnych obliczymy réwniez cato$¢ premii: Suma - roczna wartos$¢ premii.

Podczas pracy z tabelami przestawnymi obowigzuja pewne reguly i zasady, ktére uniemozliwiaja
wykonanie pewnych czynnosci jakie by byty dozwolone gdybysmy pracowali na standardowym
arkuszu. Ograniczenia te sprowadzaja sie do niemoznosci wstawiania nowych kolumn, wierszy oraz
do wykorzystania formut, ktére beda wykonywac obliczenia na podstawie danych, ktére sa zawarte w
tabeli przestawnej. Lecz zdarzaja sie sytuacje w ktorych jednak takowe obliczenia musimy
przeprowadzi¢. W takich sytuacjach mozemy skorzystac¢ z po6l obliczeniowych badz elementow
obliczeniowych. Tak wiec element obliczeniowy jest nowym wierszem, ktéry bedzie odwotywat sie
do danych zawartych w tabeli przestawnej a takze bedzie wykonywat zdefiniowana formute.

Arkusz do tego zadania zostal przedstawiony ponizej a nasze obliczenia rozpoczynamy od klikniecia
wiersza tabeli i przejsciu na zakltadke Analiza. W nastepnym kroku nalezy rozwina¢ menu zawarte
pod ikona Pola, elementy i zestawy i wybrac¢ opcje Element obliczeniowy.
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s do tabeli przestawnej - Excel Na a x
Marzedziagléwne  Wstawianie  Ukadstrony  Formuly  Dane  Recenga  Widok 2 co 9 Udostepnij
B Aktywne pole: 4= 2 Grupujzaznaczenie  [53|Wstaw fragmentator [ 1 Ea B B Lista pal
= ~ 5 b
Miesiac &8 Rozgrupu =7 Wistaw of czasu — =t E‘E‘P ciski +/-
Tabela = S T Odéwicz Zmier Zrédto  Akgje &
przestawna 1§ Ustawienia pola = e . 7] Nagiéwki pol
Aktywne pole Grupowanie Filtrowanie Dane Pokaz ~
Al6 - f grudzien v
A B c D E F G H 1 J K
L nnej Vs
2
3 Sumaz Obroty Etykiety kolumn |~ R, iy v
4 Etykiety wierszy * Andrzej Jan Pawel Teresa Suma koricowa
5 |styczed 11294 12210 7331 10754 41589 Nyszukaj pel
6 luty 8070 10100 7558 7702 33430
7 |marzec 11649 7358 9106 11304 39417 7| Konsultant
8 kwiecien 12391 8850 11047 8636 40924 /| Miesiac
9 |maj 7633 10437 11909 10859 40838 | Obroty
10 |czerwiec 9626 14146 10660 12081 46513
11 |lipiec 13645 14904 6179 14178 48906 WIECE) TABEL...
12 |sierpien 11588 14301 7192 13251 46332
13 |wrzesied 9775 6796 12224 13280 42075
14 |patdziernik 8469 9903 6773 8802 33947
15 listopad 9414 10681 14741 B8B43 43679
lﬁlzrudzmﬁ . 7803 14875 13540 6762 42980
17 |Suma koficowa 121357 134561 118260 126452 500630
18
19
20
21 Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej:
22
23 FILTRY KOLUMNY
2 Konsultant -
25
26 - »
28 WWW. 7 .pl
28
29
<y WIERSZE E WARTOSCI
31
12 Miesigc hd Suma z Obroty hd
33
34
35
36
37 -
3 Arkusz9 | Arkusz2 | Arkusz8 | Daty wykaz ksiazek - alfa ... (@) 1 5 Opéznij aktualizacje ukfadu
Gotowy H /= o- 1 + 100%

W nowo otwartym oknie definiujemy nowo tworzony element obliczeniowy. W pierwszym kroku
nalezy podac jego nazwe a nastepnie okresli¢ realizowana formule. Naszym zadaniem jest
wyliczenie premii za pierwszy kwartat wiec element zostal nazwany Kwartat 1. Formuly w
przypadku tabel przestawnych sa definiowane inaczej niz jak to ma sie zazwyczaj i aby obliczy¢
premie przystugujaca za pierwszy kwartat wpisujemy =5%*( a nastepnie w sekcji Pola odszukujemy
pole Miesiac po zaznaczeniu ktérego w sekcji Elementy pojawia sie nazwy miesigcy. Premia ma
stanowi¢ 5% wartosci sprzedazy z trzech pierwszych miesiecy roku wiec nalezy miesiace te
zsumowac. Klikamy kolejno nazwy miesiecy oddzielajac je oczywiscie znakiem +. Po wprowadzeniu
formuty nie zapominamy o zamknieciu nawiasu. Cata formuta przyjmie wiec postac:
=5%*(styczen+luty+marzec) Po zdefiniowaniu formutly aby ja zapisa¢ klikamy przycisk Dodaj po
czym mozemy przejs¢ do budowania kolejnego elementu obliczeniowego. Catosé wprowadzonych
ustawien zatwierdzamy klawiszem OK.
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B Aktywne pole: += > Grupujzamaczenie  [5¥] Wstaw fragmentator [ = [7 Pola, elementy i zestawy - I . T‘? & Lista psl
Miesiac " 52 Rozgrupyj 5 Wstaw o czasu =il . ! a OLAP T L) Pryciski +/-
Tabela ———— Wyszcze = ) . Odéwiez Zmiedi Zrodlo  Akcje Wykres  Polecane tabele ) :
przestawna = [@ Ustawienia pola - 3 0 danych ~ przestawny ~ przestawne ] Nagléwii pél
Aktywne pole Grupowanie Filtrowanie Oblizenia Narzedzia Pokaz
Al6 hd & grudzien
A 8 c D E F H K L M

1 Pola tabeli przestawnej

b

3 |sumazObroty  Etykiety kolumn ~ Wybierz pola, ktére chcesz dodaé do raportu:

4 |Etykiety wierszy | | Andrzej Jan Pawel Teresa Suma koficowa

5 |styczen 11294 12210 7331 10754 41589 ) . . ) 5 %

6 |luty 3070 10100 7558 7702 33430 Wstaw element obliczeniowy w “Miesiac

7 |marzec 11649 7358 9106 11304 39417 = Lhtant

8 |kwiecien 12391 8850 11047 8636 40924 Nazwa:  Kwartat | B (T |

9 |maj 7633 10437 11909 10859 40838 Formula: | = 5% styczen~ luty+ marzec| by

10 |czerwiec 9626 14146 10660 12081 46513

11 |lipiec 13645 14504 6179 14178 48906 JABEL.

12 |sierpien 11588 14301 7192 13251 46332 Pola: Elementy:

13 |wrzesien 9775 6796 12224 13280 42075 Konsultant styczen ~

. 3 luty

14 |paidziernik 8469 9903 6773 8802 33947 Obroty marzec

15 |listopad 9414 10681 14741 8843 43679 kwiecien

16 |grudzien . 7803 14875 13540 6762 42980 maj

17 [suma koficowa 121357 134561 118260 126452 500630 I‘I:‘I:':""‘

18 sierpiert v

19

20 Witaw pole Wstaw element

21 - - I oK Zamkn nij pola miedzy obszarami ponizej:

= www. — 7 _.p i

23 L— [T Y FCTRY Il KOLUMNY
24

25 Konsultant
26

27

28

29

30 = WIERSZE I WARTOSCI
31

32 Miesiac 2 Suma z Obroty
33

34

35

36

37 -

§ Opéinij aktuslizacie ukladu
> Arkusz9 Arkusz2 Arkusz8 Daty wykaz ksigzek - alfa ... (#) “ »
Gotowy B m - ]

+ 100%

Pozostate formuty budujemy analogicznie jak ta pierwsza zmieniajac oczywiscie warto$¢ procentowa
premii i miesigce. Element Suma wyliczamy z wykorzystaniem wczes$niej zdefiniowanych pol
kwartalnych. Po wprowadzeniu wszystkich formut powinni$my uzyskac¢ 5 dodatkowych wierszy

tabeli przestawnej w ktérych beda wyliczone premie pracownikéw.
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L_I'l! Altywne pole: E"‘ste‘.', fragmentator ™ ——_ A 7‘ Pola, elementy i zestawy ~ I ' _'? D Lista pél
=5 Wstaw of czasu e =l ) el ! B2 Praycicki +/-
Tabela Odéwiez Zmieri frodio  Akcje Wykres  Polecane tabele
przestawna = [@ Ustawienia pola - danych ~ < przestawny  przestawne [ Naghbwki pdl
Aktywne pole Grupowanie Dan Oblizenia Narzedzia Pokaz ~
F4 M b2 Suma koricowa v
A B c D E | I | G H ] K L -
1 Pola tabeli przestawnej T
2
3 |SumazObroty  Etykiety kolumn * Wybierz pola, ktére chcesz dodat do raportu: -
4 |Etykiety wierszy | | Andrzej Jan Pawel  Teresa Suma korcowa |
5 |styczen 11294 12210 7331 10754 41589 Wyszukaj P
6 |luty 8070 10100 7558 7702 33430
7 |marzec 11649 7358 9106 11304 39417 Konsultant
kwiecien 12391 8850 11047 8636 40924 Miesiac
9 |maj 7633 10437 11909 10859 40838 7| Obroty
10 |czerwiec 9626 14146 10660 12081 46513
11 |lipiec 13645 14904 6179 14178 48906 WIECE) TABEL
12 |sierpier 11588 14301 7192 13251 46332
13 |wrzesied 9775 6796 12224 13280 42075
14 |paidziernik 8469 9903 6773 8802 33047
15 |listopad 9414 10681 14741 8843 43679
rudziss 780; 14875 13540 £762 42
Kwartal 1 1550,65 14834 119975 1488
Kwartal 2 1779 200598 201696 189456 7696,5
Kwartal 3 17504 180005 127975 203545 6865,65
Kwartal 4 1541,16  2127,54 210324 146442 7236,36
L |Suma 6621,21 741697 6599,7 6882,43 2752031 Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej
22 |Suma koncowa 134599,42 149394,94 1314594 140216,86 555670,62
23 FILTRY KOLUMNY
el Konsultant -
25
26
27
28
29 W
2 WwWw. 7 'pl WIERSZE WARTOSCI
:; Miesiac - Suma z Obroty <
33
34
35
36
37 -
> Arkusz9 Arkusz2 Arkusz8 Daty wykaz ksigZek - alffa ... (& “ » DEERD R
Gotowy B m - ] + 100%

Wspomniatem, ze oprécz elementdéw obliczeniowych mozna rowniez stosowac pola obliczeniowe.
Pole obliczeniowe jest sposobem na dodanie kolejnych informacji, ktére zostaty wyliczone na
podstawie danych zawartych w innych polach (podobnie jak to sie ma z elementami tylko z ta
roznica, ze w sekcji pdl tabel przestawnych nowo zdefiniowane pole bedzie miato swoje
odzwierciedlenie, element obliczeniowy do tabeli dodaje tylko nowy wiersz).

Aby wstawi¢ nowe pole obliczeniowe nalezy klikngé na dowolna komorke tabeli przestawnej i z
zaktadki Analiza wybrac¢ opcje Pola, elementy i zestawy a nastepnie z menu element Pole
obliczeniowe.

Sprébujmy wiec do naszej tabeli przestawnej doda¢ nowe pole obliczeniowe. Zadaniem tego pola
bedzie przedstawienie wartosci wyliczonej w zlotdwkach a umieszczonej w kolumnie Suma
koncowa jako wartos¢ Euro.

Po wybraniu opcji wstawienia nowego pola, podobnie jak to miato miejsce w przypadku elementu
obliczeniowego nalezy zdefiniowa¢ nazwe pola oraz formute. Nazwa pola przyjeta wartos¢ Euro
natomiast formuta zostata zdefiniowana jako: =Obroty/<kurs_waluty> (taka formuta gdyz wartos¢
Sumy koncowej jest wyliczana na podstawie nagtéwka Obroty).
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= dot:

Narzedziogléwne  Wstawia dod strony  Formuly Widok  ABBVYFi

Nazwa tabeli przestawnej: Aktywne pole: N I§ p— [ B " E [+ E
=y Le 2 $ fr 1 ? =
Tabela przestannal . 2 . )
egoinij Uogeinij == 7 Wstaw  Wstaw  F Odswiez Zmiei frodlo. WyczySc Zaznacz  Przenies  Pola, elementy Narzcdz Wykres Polecanctabele | Lista Przyciski Nagiowki

[Fopeje - @ ustawienia pola. fragmentator of czasu polaczenia < danych- - -+ tebelepmest | i przestawny przestawne | pol +f- ol

Tabela przestawna Aktywne pole Grupowanie Filtrawanie Dane Akge Pokaz -
K18 - £ | 113521541950113 v

Kolejnosé rozwizzywania...
A s c o e £ = ) ) x uf _ 3 N
formut ] -

1 R o Pola tabeli przestaw... ¥ ¥
2
5 Eivkiety kohamn|[~ Wybler ol Hém ez dodeé | g1
4 Andrzej Jan Pawel Teresa Razem: Suma zObroty Razem: Suma z Euro Rlaeots
5 |Etykiety wierszy |~ |SumazObroty  SumazEuro SumazObroty SumazEuro SumazObroty SumazEuro SumazObroty SumazEuro Wyszuks) o
6 |styczen 11204002 € 256100 1221000d € 276871 7331004 € 166236 10754004 € 243855 41589004 € 543051
7 |luty 8070002 € 182993 1010000d € 229025 7558004 € 171383 7702004 € 174649 33430004 € 758050 ] Kousuitant
8 |marzec 11649008 € 264150 7358002 € 166848 9106004 € 206485 11308004 € 256327 39417004 € 8938,10 7l Miest
9 laviecier 12391002 € 280975 5850004 € 200680 1104700 € 250499 8636004 € 185828 40926008 € 927982 o .
10| maj 7633004 € 173084 10437004 € 236667 1190900d € 270045 10859004 € 246236 0838004 € 926032 A Obraty
11 [czerwiee 96260021 € 218277 1414600# € 320771 10660002 € 2417,23 12081004 € 273945 45513002 € 10547,17 Polel
12 [lipiec 136450021 € 309410 14504,00d € 337959  £17900x € 140413 14178004 € 321497 4890600 € 11089,80 ) Euro.
13 |sierpier 105880020 € 262765 14301004 € 324286 7192002 € 163084 13251002 €| e ooty obliczeniowego 7 x WIECE) TABEL
14 |wrzesien 9775002 € 221655 6796004 € 154104 12224004 € 277188 13280002 €
15 | paidziernik 8469002 ¢ 192041 990300 € 220558 6773004 € 153583 882004 € o -
16 |listopad 9414002 € 213469 1068100d € 242200 14741004 € 334263 8843004 € —
17 |grudzien 780,002 € 176939 1487500d € 337302 13540004 € 307029 6762004 € Eormula: |=Obroty/ddt wsun
18 [suma koricowa 121357,0021 € 2751859 134561,004 € 3051270 118260004 € 2681633 126452004 €
19
20
2
22
23
24
25
26
& Witaw pole
28
:z = =y Przeciagnij pola migdzy obszarami poniej
» T FLTRY Ul KOLUMNY
32 Konsultant =
e = Wartobc  +
34
35
36
37
38 I
2 WWWw. 7 P
0
a
4 = WIERSZE T WARTOSCI
- Miesiac | || sumazOproty ~
s
e Suma z Euro
a6
4
a8
ag
50
51
52

3 ” .

Aruszo | Arusz2 | Arkusze | Daty | wykazksigzek - alfabetycany | Arkuszi | Arkuszil | Arkusz3 | premia @ < v ST R

Gotowy ] i ) + 100%

Po zatwierdzeniu klawiszem OK nowe pola obliczeniowe zostana umieszczone w tabeli.

K18 - A | 113521,541950113 v
A B C D E F G H 1 1 K L -
1 Pola tabeli przestaw... ™ %
2
B Etykiety kolumn [~ Wybierz pola, ktére chesz doda¢ | oy
4 Andrzej Jan Pawel Teresa Razem: Suma z Obroty Razem: Suma z Euro AT
5 |Etykiety wierszy | * Suma z Obroty SumazEuro SumazObroty SumazEuro SumazObroty SumazEure Sumaz Obroty Sumaz Eure Wyszukaj )
6 |styczeh 11294002 € 256100 122100024 € 276871 7331002 € 166236 10754002 € 243855 41588,002 € 943061 =
7 |luty 8070007 € 182953 10100002 € 228025 755800z € 171383 7702007 € 174648 33430007 € 7580,50 7] Konsultant
& |marzec 11649002 € 264150 7358002 € 166848 9106003 € 206485 1130400 € 256327 39417,002 € 8938,10 e
9 kwiecien 12391004 € 280975 8850004 € 200680 11047004 € 250499  B63600#4 € 195828 20924004 € 9279,82 on e
10 |maj 76330024 € 173084 10437002 € 236667 11909002 € 270045 10859002 € 246236 40838002 € 9 260,32 | Obroty
11 [czerwiec 9626002 € 218277 14146002 € 320771 10660002 € 241723 12081002 € 273946 46513,002 € 10547,17 Polel
12 |lipiec 13645002 € 309410 1490400z € 337959 6179002 € 140113 1417800z € 321497 48906004 € 11089,80 /| kuro
13 |sierpied 11588002 € 262766 14301,00z € 324286 719200z € 163084 13251002 € 300476 46332004 € 10506,12 WIECE TABEL
14 wrzesien 9775002 € 221655 679600 € 154104 1222400z € 277188 1328000z € 301134 42075004 € 9540,82
15 |patdziernik 8469,002 € 192041 990300z € 224558 677300z € 153583 880200z € 199592 33947002 € 7697,73
16 listopad 9414002 € 213469 10681007 € 242200 14741002 € 334263 8843002 € 200522 43679,004 € 9904,54
17 grudzied 7803002 € 176939 14875002 € 337302 13540002 € 307029 6762002 € 153333 42980002 € 974603
18 | suma koricowa 121357,002 € 2751859 134561,002 € 30512,70 118260,007 € 2681633 126452,002 € 2867392 500630,002 [ € uaszl:s‘c_
19
20
21
22 Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej:
23
24 Y FILTRY Ul KOLUMNY
25 Konsultant -
26 5 =
= Wart -
27 Www. =
28
29
30
:; = WIERSZE I WARTOSCI
a3 Miesiac ~ | | SumazObroty =
38 SumazEuro ¥
35
E
37|
38 |
Al = o
» Arkusz9 | Arkusz2 | Arkusz8 | Daty | wykaz ksigzek - alffabetycny | Arkuszl | .. @ « v B R
Gotowy = Es 1 + 100%

Aby element obliczeniowy badz pole obliczeniowe usunac¢ a takze zmodyfikowa¢ wybieramy
interesujaca nas pozycje z menu Pola, elementy i zestawy a nastepnie po wybraniu nazwy
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elementu w zaleznosci od zamiaru klikamy przycisk Modyfikuj badZ Usun.

Wstawianie pola obliczeniowego ? *
Marwa: | Euro w | Maodyfikuj |
Eormuta: | =0broty*4,41 Usur

Pola:

kKonsultant |

Miesiac

Ohbroty
Euro %"’

Wstaw pole

oK Zamknij

Dodatkowo aby utatwi¢ sobie reprezentacje danych mozemy zdecydowac sie na zastosowanie tzw.
fragmentatora (ang. slicer). Fragmentator jest interaktywnym polem, ktére umozliwia
zastosowanie filtrowania. Przypus¢my, ze musimy z zdefiniowanej tabeli przestawnej uzyskac
informacje o obrotach przedstawiciela Andrzej uzyskanych w miesigcu marzec. Oczywiscie dane te
mozemy w prosty sposob odszukac¢ w tabeli lecz zdarza sie, ze przy duzym skomplikowaniu same;j
tabeli i duzej ilosci zebranych informacji mozemy popeinic¢ btad i potrzebne nam wartosci odczytamy
z sasiedniej komorki. Popehienia tego btedu unikniemy przy wykorzystaniu fragmentatora.

Wstawienie fragmentatora sprowadza sie do odszukania na karcie Analiza ikony Wstaw
fragmentator i zdefiniowania pol co do ktérych bedzie przeprowadzane filtrowanie. W naszym
przypadku fragmentator bedzie mial zastosowanie do pél Konsultant oraz Miesiac.
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B - s

Plik Namedziagléwne  Wstawianie  Ukladstrony  Formuly  Dane  Recenzia  Widok 9 Udostepnij
[y Aktwne pole E 7 Wyczysc - [ Pols, slementy i zestawy - I B 5 Lista pol
. (%} Zaznacz - fil a OLAP — B Przyciski +/-
Tabela = Wyszczegélnij Uogélnij Odéwiez Zmied irédio - Wykres  Polecane tabele )
przestawna~ 16 Ustawienia pola danych- [ Przenies tabele przest. przestawny  przestawne  |E0 Nagiéwki pél
Aktywne pole Grupowanie Filtrowanie Dane Akge Obliczenia Narzedzia Pokai ~
k18 - £ | 113521,541950113
A B [ D E F G H 1 1 K L [«
1 Pola tabeli przestaw... ¥ ¥
2
. Wybierz pola, ktre cheesz dodaé v|
3 A kot _ _ do raportu: #
4 Andrzej Jan Pawel Teresa Razem: Suma z Obroty Razem: Suma z Euro
5 |Etykiety wierszy| ~ SumazObroty  SumazEuro SumazObroty SumazEuro SumazObroty SumazEuro SumazObroty SumazEuro Wyszuks) 2|
6 |styczer 11294002 € 256100 1221000 € 276871 73310024 € 166236 10754002 € 243855 41589002 € 943061
7 [luty 807000z € 182993 10100004 € 229025 7558004 € 171383  7702,002 € 174649 33430002 ¢ 7580,50 7 Konsutant
8 |marzec 11649002 € 264150 7358002 € 166848 9106002 € 206485 11304002 € 256327 39417002 € 8938,10 7 Miestec
9 |kwiecien 12391,002 € 280975 8850002 € 200680 11047002 € 250499 636002 € 195828 40924002 € 927982 =
10 | maj 7633002 € 173084 10437004 € 236667 11909004 € 270045 10859,002 € 246236 40838002 € 926032 32
11 |czerwiec 9626002 € 218277 14146002 € 320771 10660002 € 241723 12081002 € 273946 465130024 € 10547,17 Polel
12 [lipiec 13645002 € 309410 14904002 € 337959 6179002 € 140113 14178002 € 321497 48906002 € 11089,80 | Euro
13 |sierpier 11588002 ¢ 262766 14301004 € 324286 7192002 € 163084 13251002 € 300476 46332002 € 10506,12 WIECE) TABEL
14 |wrzesien 9775002 € 221655 679600 € 154104 12224004 € 277188 13280002 € 301134 42075004 € 954082
15 | paidziernik 8469002 € 192041 9903004 € 224558  677300d4 € 153583 8802002 € 199592 33947004 € 768773
16 |listopad 9414002 € 213469 10681002 € 242200 14741002 € 334263 8843002 € 200522 43679004 € 9904,54
17 |grudzier 7803002 € 176939 14875002 € 337302 13540002 € 307029 6762002 € 153333 42980002 € 974603
18 [suma koricowa 121357,0080 € 27518,50 134561,002 € 3051270 118260004 € 2681633 A€ ACr AR £ 20c73 00 eans30002[€ 11352154
18 Wstawianie fragmentatoréw 7 X
20
o 7 Konsultant
22 Przeciagnij pola migdzy obszarami ponizej:
23 W Miesiac
24 Obroty T FILTRY 1l KOLUMNY
25 a I Konsultant =
26 WWW. T Wertosci v
27 h| 7 'p :
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29
30
;; = WIERSZE = WARTOSCI
3 Miesiac * | [ SumazObroty +
34 Anulyj SumazEuro ¥
35
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. / - . o . . .
wartosci obrotow przedstawiciela Andrzej z miesigca marca sprowadza sie tylko do zaznaczenia
odpowiednich pdl.
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1
2
3 Etykiety kolumn T/
4 Andrze] Razem: Suma z Obroty Razem: Suma z Euro
5 Etykiety wierszy | -¥ SumazObroty  Sumaz Euro
6 marzec 11649002 € 264150 11649002 € 2 641,50
7 suma koricowa 11649,004 € 2 641,50 11649004 € 2641,50
8
9
10 Konsultant
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i: Andrzej Miesiac %
13 Jan styczen
14
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Dane zebrane w tabeli przestawnej mozna uzy¢ do obliczen. Oznacza to, Zze mozemy je wykorzystac
by uzyskac¢ potrzebne nam informacje. Pozostajemy jeszcze przez chwile przy naszym arkuszu i
sprobujmy wyliczy¢ wartos¢ obrotu. Po dodaniu nowych wierszy w tabeli przestawnej (tych
wyliczajacych warto$¢ premii) koncowa suma nie odpowiada juz wartosci obrotu uzyskanego przez
kazdego z przedstawicieli. Aby uzyska¢ wartos¢ obrotu od wartosci Suma koncowa nalezy odjac
wartos¢ pola Premia, tak jak to zostalo przedstawione na zrzucie ponize;j.

HB > fx =WEZDANETABELI("Obroty™;$A%3;"Konsultant™;" Andrze]")-WEZDANETABELI("Obroty"™;$A%3;"Konsultant";"Andrze]";"Miesigc2";"Premia")

A B c D E F G H I J K L M
1
2

3 Suma z Obroty Etykiety kolumn  ~

4 Etykiety wierszy ~ | Andrzej Jan Pawet Teresa Suma korficowa | Obrot

5 |+ Kwartal 1 31013,004 2966800z 2399500z 29760004 114 436,00z | Andrzej | Jan | Pawel |  Teresa

6 | # Kwartal 2 20650,004 33433004 33616002 31576004 128275002 | 121357.002t] 134 561,002t 118 260,0021| 126 452,002
7 | ®kwartaf 3 3500800z 36001,00# 2559500z 4070900 13731300z

8 |+ Kwartal 4 25686,00d4 35459004 35054,00d 24407004 120 606,00z

9 | #Premia 13242424 14833944 1319940z 13764862 55 040,62 o @»

10 Suma koficowa 134 500,42 2t 140 304,94 7 131 450,404 140216864 555 670,62 = www. 7 -pl

11

Z prawej strony zostata utworzona nowa tabela, ktdra odzwierciedla warto$¢ uzyskanego obrotu.
Wartosc¢ ta poprzez zbudowanie formuty oznaczonej w ramce odzwierciedla osiagniety obrét. Jak
widaé formuta ta bazuje na funkcji WEZDANETABELI. Zastosowana funkcja nie nalezy do prostych
lecz na nasze szczescie nie musimy jej wprowadzac recznie - wystarczy, ze budujac formute
skorzystamy z myszki by za jej pomoca zaznaczac interesujace nas komorki. Aby obliczy¢ obrét
musimy wykonac¢ operacje odejmowania czyli cate obliczenie sprowadza sie do wybrania znaku = i
kliknieciu komérki B10, wprowadzeniu znaku minus i kliknieciu komorki B9. Cala formuta zostanie
wprowadzona automatycznie.

Pewnie Czytelniku zadajesz sobie pytanie - Dlaczego by nie wprowadzi¢ formuty: = B10-B9? Taka
formute mozna wprowadzi¢ i obliczenie bedzie prawidlowe ale po rozwinieciu zgrupowanych pol
pojawia sie nowe wiersze i zawarte w nich dane nie beda odpowiada¢ wartoscia prawidlowym a co
za tym idzie warto$¢ uzyskanego obrotu bedzie nieprawidtowa. Wykorzystanie myszki i wskazania
interesujacych nas komdrek zapewni nam poprawnos¢ wyniku nawet gdy nasza tabela przestawna
bedzie ulega¢ zmianie. Ponizej zaprezentowano rozwiniecie komérek Kwartat 1 oraz Kwartat 3, jak
wida¢ wynik uzyskanego obrotu nie ulegt zmianie.
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Al0 b £ || kwartat 3
A B C D E

1

2

3 |Suma z Obroty Etykiety kolumn |~

4 |Etykiety wierszy ~ Andrzej lan Pawel Teresa

5 |/~ Kwartal 1

5] styczen 1129400z 12210002 7331004 1075400z
7 luty 807000zt 1010000z 7 558,00z 7 702,00z
8 marzec 1164900zt 735800z 910600z 1130400z
9 |+ Kwartal 2 29650,004 33433004 3361600z 31576,00d
10 | =kwartat 3
11 lipiec 1364500z 149040028 6179,00zf 14178,00z
12 sierpier 1158800z 14301,00z28 719200zt 13251,002z
13 wrzesier 977500z 679600z 1222400z 13 280,00z
14 | # Kwartat 4 25 686,008 35459,004 35054,004 24 407,00
15 | # Premia 13242,42z4 148339474 13199404 13764862
16 |Suma koricowa 134 599,42 zf 149 394,94 zf 131 459,40 zf 140 216,86 =
17

Suma koricowa

41589,00 2
33 430,00 zt
39417,00
128 275,00 #

48 906,00 zt
46332002
42075,00 2t
120 606,00 =
55 040,62 o
555 670,62 2

H 1 ] K L
Obrét
Andrzej | Jan | Pawet | Teresa
121357,002| 134 561,002t 118 260,002 126 452,002t

wWwWw. *7 pl

I w tym miejscu Chciatbym rozwazania na temat tabel przestawnych zakonczy¢. Mysle, ze
zaprezentowane zadania wraz z oméwieniem zacheca Cie do korzystania z tego mechanizmu przy
tworzeniu swoich wtasnych arkuszy.



